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POR LA EXCELENCIA EN LAS MONITOR

En la Facultad de Ciencias Econoémicas y

administrativas, se fijaron los siguientes
criterios sobre condiciones de los alumnos
para juzgar las monitorias solicitadas :

i.  Alumnos que por primera vez van a realizar
algunas monitorias :

1. Tener dos semestres de diferencia por
encima de los alumnos a los que se les
vaya a realizar la monitoria.

2. No tener periodos de prueba anteriores,
matricula condicional o cualquier clase
de sancion disciplinaria.

3. No tener ninguna materia pérdida
durante la carrera.

4. Tener una nota media en el area de la
monitoria solicitada, igual o mayor que
3:8.

5. Tener un promedio acumulado igual o
mayor que 4,0.

ll. Para alumnos que ya han realizado otras
monitorias

1. Tener dos semestres de diferencia por

encima de los alumnos a los que se les
vaya a realizar monitoria.

2. No tener periodos de prueba anteriores,
matricula condicional o cualquier clase
de sancion disciplinaria.

3. Tener una nota media en el area de la
monitoria solicitada, igual o mayor que
3.8,

4 Tener un promedio acumulado igual o
mayor que -+,0,

5. Haber recibido la constancia del
profesor d¢ la monitoria ya realizada,
en la aue este certifique que se realizé
correctamente.

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS

PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE INSTITUCIONES DE SERVICIO - PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

ATRICULAS ESTUDIANTES ANTIGUOS 99-1.
PLAZO PARA PRESENTAR DOCUMENTOS :
SEPTIEMBRE 1 AL 30

1. RECLASIFICACION DE LA MATRICULA:
Diligenciar el formulario y adjuntar Ila
documentacién requerida.

2. BECAS FAMILIARES : Por parentesco de
primer grado ( hermanos o conyuges, ambc
estudiando en la universidad) y funcionarios de
planta, (sus coéonyuges e hijos, 50 % de
descuentos), deben diligenciar un formulario,
adjuntando fotocopia del ultimo recibo de pago
y la documentacion requerida.

3. RENOCACION DE CREDITO ICETEX:
Cuando el crédito ha sido APROBADO en un
semestre anterior, los estudianies deben
acercarse a la Oficina de Matriculas, para
firmar la relacion de actualizacion de datos que
envia dicha entidad.

4. CUANDO EL CREDITO DEL ICETEX SEA
SOLICITADO POR PRIMERA VEZ: Los
estudiantes deberan solicitar una certificacion
para el Icetex en la Oficina de Matriculas, par-
la cual deben pagar $ 4.000. en tesoreria.

LOS ESTUDIANTES QUE NO HAGAN LOS
TRAMITES EN LAS FECHAS
CORRESPONDIENTES PERDERAN EL
DERECHO DE DESCUENTO EN EL PERIODO
ACADEMICO 99-1.

-MAYOR INFORMACION Y TRAMITES : Oficina de

Matriculas - Plaza de los Balcones Lunes - Viernes
8:30a m -5:30 pm. y sabados 9:00 am.
12 :30 p.m.

LA SABIDURIA NO ES OTRA COSA
QUE LA CIENCIA DE LA FELICIDAD.
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NUEVOS TALLERES DE BIENESTAR
UNIVERSITARIO

¢ Mecdnica.

» Fotografia.

o Escritura.

+ Voleibol.

e Historia del Arte

Y si eres un experto en la materia y ademds
quieres hacerte unos pesitos EXTRA,
VINCULATE como asistente.

Requisitos :

» Promedio minimo de 3.8.
Conocimientos bdsicos del tema.

 llenar la inscripcidn.

e Muchas ganas !

¢ Buena voluntad.

e Espiritu de servicio

« Y una sonrisa...

Como ? Llena la hoja de inscripcién color
amarillo, en la Secretaria de tu facultad. Si
nadie te da informacidn al respecto, ve a la
casa del Lago.

CAY Tirs
IONCRANCIA ¢

CLASKES DE

YO Saber o aue deberia
saberse 3
saber mal 10 que se sabe
vy saber 1o aue no deberia
saberse.

La Rochefoucould.
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MAS SOBRE ETIQUETA Y PROTOCOLO EMPRESARIAL

Continvidad sobre el comportamiento en
Asambleas, comités o juntas directivas.

“0 Preparar con cuidado la lista de los miembros y

que sean solicitados los que alli deben estar, es
decir, los que por estatutos exijan, y los asesores
o técnicos en algunos de los temas a fratar y
que contribuyan a su juicio al éxito de la
reunion. Esta lista debe ser elaborada por el
secretario de la junta.

e Determinar cuanto tiempo se debe esperar si
alguno de los miembros se retrasan, sobre todo
si es una persona importante para la enfidac o
si es la que preside la junta.

e [l secretario de la junta debe entregar un
resumen de lo fratado a aquellas personas que
han llegado tarde.

e En el caso de haber miembros o funcionarios,
hacer las presentaciones con las frases
amables y dar los nombres de cada uno, el
cargo que ocupan y a quienes representan en
la junta.

|l Siesta dirigiendo la junta, estar atento a que las
discusiones no tomen un giro antagdnico y con
tactos apaciguarlas.

e Confrolar cortesia a aquellos que se extienden
con largas exposiciones o se salen del tema.

Il Recordar que el tiempo es limitado.

e |legar a tiempo y si es posible unos minutos
antes.
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