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@’3?’

El presente documento busca mostrar el camino para que una empresa colombiana o extranjera del sector hidrocarburos pueda financiar
su crecimiento a través de la emision de titulos de renta fija o variable en la Bolsa de Valores de Colombia (BVC).

INTRODUCCION

¢ Debe entrar mi empresa al mercado de valores? ; Qué beneficios potenciales ofrece para la empresa? ; Cémo puedo participar en el? Para
responder éstas y otras preguntas, la presente guia se estructurd tomando en consideracion los aspectos legales, administrativos,
operativos y de procesos.

Aspectos legales se refiere a las leyes, normas y decretos que deben ser tomados en consideracion para inscribir la empresa en la RNVE,
DECEVAL y BVC; administrativos se refiere principalmente a aspectos de Gobierno Corporativo, sistemas de informacion contable, reportes
a accionistas, etc. Por su parte los aspectos operativos y de procesos se refieren a tramites, costos, permisos y actualizaciones derivados
de los procesos de inscripcion y registros ante el RNVE, DECEVAL y BCV.

Hoy la BVC, a través de su plataforma de negociacion denominada Mercado Electrénico Colombiano (MEC), donde se negocian tanto los
Titulos de Deuda Publica emitidos por el Gobierno Nacional Colombiano (TES) como otros titulos de la nacion y la renta fija privada, permite
a las mas de 300 empresas inscritas, negociar titulos de renta fija y renta variable de manera transparente por mas de 600 mil personas
naturales y todos los administradores profesionales de portafolios del pais. Ademas, la BVC ofrece mercados de divisas y derivados, con
altos estandares tecnologicos y de calidad, llevando beneficios para quienes invierten a través de estas herramientas.

Los entes de Control como el Autorregulador del Mercado de Valores (AMV) y la Superintendencia Financiera de Colombia (SFC) garantizan
un mercado regulado y organizado que permite a los intermediarios y a la BVC satisfacer la necesidad de recursos de los proyectos
empresariales, entregando herramientas a los colombianos que invierten en su futuro a través de iniciativas rentables y sequras.

El mercado de valores colombiano ha sido durante mas de ocho décadas, una fuente de recursos muy importante para los empresarios
del pais.

El Gobierno de Colombia buscando darle profundidad al mercado de valores introdujo el esquema de Segundo Mercado con el propésito
de facilitar el acceso al mercado de valores para un nimero amplio y diversificado de emisores en donde se espera que la participacion de
nuevos inversionistas sea mayor y esto se considera como un paso necesario para que un emisor pueda entrar al mercado principal de
valores.




MERCADO DE VALORES

Es aquel en el que interacttan los que demandan y ofertan valores. Los primeros son entre otros las personas naturales, empresas,
organizaciones, instituciones, etc. que son superavitarios, es decir todos los que tienen capacidad de ahorro. Por su parte los oferentes
son fundamentalmente las empresas o el estado que tienen déficit de capital, es decir, todos lo que no cuentan con los recursos suficientes
para financiar sus proyectos de inversion.

Los que demandan también llamados inversionistas colocan sus drdenes de compra u/o venta a través de las Sociedades Comisionistas de
Bolsa (SCB), quienes son las Unicas autorizadas para comprar/vender los valor que se cotizan en la BVC.

Por su parte los que ofertan valores (las empresas), deben emitir es decir crear, listar en la BVC es decir inscribir y luego colocar es decir
vender sus valores a través de las SCB, debido a que son estas las que tienen contacto con los Inversionistas y comprar/vender los valores
en la BVC.

El mercado de valores es importante para el pais ya que posibilita a las empresas para obtener capital a cambio de la venta de valores a
distintos inversionistas, a menores costos financieros que otras alternativas de financiamiento.

Aparte de obtener financiamiento a menor costo que a través de préstamos bancarios o aportes de los accionistas, las empresas que
participan en el mercado de valores se veran beneficiadas en otros aspectos como son:

* Pueden estructurar las fuentes de financiacion por deuda, de acuerdo a sus necesidades especfficas, en temas de plazo, amortizacion,
tasa de interés y modalidad de pago.

* (apitalizarse (emitir acciones).
* Proyectar su imagen corporativa.

* Mejorar su estructura legal y financiera lo que conlleva a una gestion mas eficiente y competitiva.

* Mejores perspectivas a largo plazo ya que suelen apreciarse en el tiempo de manera sostenida

* Elevar sus estandares de calidad por la constante evaluacion por parte del mercado

* Dinamizan la propiedad al permitir a los socios fundadores un mecanismo para recuperar su inversion.
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SECCION |
ASPECTOS INICIALES QUE DEBE CONSIDERAR LA EMPRESA ANTES DE SALIR A BOLSA

Llevar una empresa a la bolsa puede ser un camino muy efectivo y eficiente para obtener el capital requerido para financiar sus proyectos
de crecimiento y desarrollo. Sin embargo, esta decision conlleva a una serie de cambios y obligaciones que deben ser cuidadosamente
analizados antes de emprender este camino.

En particular las siguientes preguntas deben ser respondidas afirmativamente:

FINANCIAMIENTO

+ i Otras alternativas de financiamiento han sido exploradas y agotadas?
* ;Se requiere el financiamiento para el crecimiento de la empresa?

GOBIERNO CORPORATIVO

* ;Esta definido el gobierno corporativo?
» ;El tren gerencial y directivo es experimentado?

PLAN DE NEGOCIOS

+ ;Existe un plan de negocio bien desarrollado que identifique las fuentes y usos de fondos?

» ;Esta su empresa preparada para cumplir con los requerimientos de informacion que exige el mercado de valores?
* ;Es el tamafio de mercado suficiente para mantener los planes de crecimiento y para atraer a inversionistas?

* ;Es la empresa rentable?

ACCIONISTAS Y DIRECTORES

Por otro lado los accionistas, directores y gerentes deben tomar en consideracion los siguientes aspectos al momento de listarse en la bolsa.
*Cuanto del control de la empresa estan dispuestos a ceder

*Deben estar preparados a cumplir con las metas establecidas

*Estar dispuestos a realizar cambios en la cultura, operacion, reporte, etc. Algunas de las decisiones pueden pasar a ser publicas y deben ser
aceptadas por la gerencia

*Se incrementan las responsabilidades de los directores y gerentes frente a la comunidad de inversionistas.

*Estar dispuestos a aceptar ciertas restricciones en sus derechos politicos y econémicos.
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SECCION I
¢QUE VALORES PUEDEN EMITIR LAS EMPRESAS EN LA BV(?

Las empresas que acuden al mercado de valores en bisqueda de financiamiento lo pueden hacer a través de instrumentos de renta fija o
de renta variable como se observa en la grafica siguiente.

< Ordinarias
RENTA P?atersirsjn%&lo Emision de acciones  « Preferenciales
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— Corto Plazo
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Endeudamiento
Directo »- Papeles
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- DKSd,e el | Titularizaciones | Fiducia Mercantil Irrevocable - Patrimonio Autonomo
ctivo Fondos de Inversion Colectivas

Renta Variable se refiere especialmente a instrumentos de capitalizacion como son las acciones cuyo valor en el tiempo esta determinado
principalmente por el desempefio de la empresa y su gestion. En este sentido, las acciones constituyen una herramienta muy apreciada para
la evaluacion del valor real de la empresa. Dependiendo de los derechos politicos y econdmicos que se le otorgan al tenedor de las acciones,
las mismas se clasifican en Ordinarias, Preferenciales y Privilegiadas siendo las diferencias las que se indican en el cuadro siguiente:

TIPO DERECHO TIPOS DE ACCIONES
ORDINARIA PREFERENCIAL PRIVILEGIADA
Tiene derecho a recibir giene deréacho a rscibirtlo(? diVideT' Tiene derecho a recibir
N los dividendos cuando sean | 40° €Uando /iigrr]nbleegre adoSPoriad | 1o gividendos cuando sean
Dividendos decretados por la Asamblea | _ ‘ _ decretados por la Asamblea,
T'.e!‘e derecho | pago de un MEJOT 1 nero tiene prelacion en el pago
dividendo con pelacion por encima .
L o del mismo
de los accionistas ordinarios.
Derechos | Suscribir nuevas acciones , _ .
Economicos  ante el emisor o negociar . Si. .
este derecho.
Recibir una parte proporcional . N _ o _ o
de los activos sociales una vez Si. En condiciones de Si. De manera prioritaria frente | Si. De manera prioritaria frente
_ igualdad con los demés a los demds accionistas. a los demds accionistas.
se paguen las obligaciones con accionistas
empleados y acreedores. '
\oto en Asgmblea i No. i
Derechos de Accionistas.
Politicos

Revision de los libros del _ _ _
emisor dentro de los tiempos . St Si.
establecidos para ello.



Por su parte la Renta Fija se asocia principalmente a instrumentos de endeudamiento (bonos y papeles comerciales), aun cuando las
empresas también pueden optar por deprenderse de algunos activos a cambio de liquidez (titularizacion).

Un bono o papel comercial representa el compromiso de la empresa de pagar el capital que obtenga en préstamo més un rendimiento fijo en
un plazo determinado. Se denomina de renta fija ya sea de largo o corto plazo, por establecer la tasa de retorno que pagaran desde el inicio
de la emision.

La denominacion de los bonos segun sus caracteristicas son Ordinarios y Convertibles en Acciones (BOCEAS). Los primeros confieren a sus
tenedores los mismos derechos, de acuerdo con el contrato de emision y estan garantizados con todos los bienes de la entidad emisora, sean
presentes o futuros. Por su parte los BOCEAS confieren a sus tenedores las prerrogativas propias de los bonos ordinarios y adicionalmente
dan a sus propietarios el derecho o la opcién de convertirlos total o parcialmente en acciones de la respectiva sociedad emisora.

Los pagarés ofrecidos publicamente en el mercado de valores, emitidos masiva o serialmente y con plazo entre quince dias y un afio son
conocidos como Papeles Comerciales.

Con la finalidad de obtener liquidez las empresas pueden optar por proceso de titularizacion a través del cual se emiten titulos corporativos o
de participacion o titulos de contenido crediticio. Los primeros son aquellos en los que el inversionista adquiere un derecho o alicuota en el
patrimonio conformado por los activos objeto de movilizacion. El inversionista no adquiere un titulo de rendimiento fijo sino que participa en
las utilidades o pérdidas que genere el negocio objeto del contrato. Los titulos de contenido crediticio incorporan el derecho a percibir la
cancelacion del capital y de los rendimientos financieros en los términos y condiciones sefialados en el titulo. Los activos que integran el
patrimonio auténomo respaldan el pasivo adquirido con los inversionistas.
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, SECCION NI
PREPARACION PARA LISTARSE: ASPECTOS LEGALES, DEBERES Y FUNCIONAMIENTO DE LOS
EMISORES, OPERATIVOS Y DE PROCESOS

ASPECTOS LEGALES

Tipos de Sociedades: el Decreto 2555 de 2010 en su Articulo 5.2.1.1.2 establece la naturaleza juridica de las entidades emisoras de valores.
Podran ser emisores de valores:

a) Las sociedades por acciones;

b) Las sociedades de responsabilidad limitada;

¢) Las entidades cooperativas;

d) Las entidades sin animo de lucro;

e) La Nacion y las entidades publicas descentralizadas por servicios y territorialmente;

f) Los gobiernos extranjeros y las entidades publicas extranjeras;

g) Los organismos multilaterales de crédito;

h) Las entidades extranjeras;

i) Las sucursales de sociedades extranjeras;

j) Los patrimonios auténomos fiduciarios, constituidos o no como carteras colectivas;

k) Los fondos o carteras colectivas, cuyo régimen legal les autorice la emision de valores;
) Las universalidades de que trata de la Ley 546 de 1999.

Para la Inscripcion Acciones y BOCEAS en la BVC el emisor debera tomar en cuenta lo siguiente:
¢ Minimo 100 accionistas

* E1 10% de las acciones en circulacion deben estar en cabeza de personas distintas de un beneficiario real

* Patrimonio superior a 7.000 millones de pesos

* Que haya ejercido su objeto social principal durante los 3 afios anteriores a la inscripcion del valor

* Haya generado utilidades operacionales en una de las 3 vigencias anteriores a la inscripcion

* Que cuente con una pagina WEB donde se encuentre disponible informacion relevante

* Que envie anualmente un informe de Gobierno Corporativo

DEBERES Y FUNCIONAMIENTO DE LOS EMISORES

La Ley 964 de 2005, que regula las actividades de manejo, aprovechamiento e inversién de recursos captados del piblico que se
efectlien mediante valores, establece en su Titulo Quinto del Régimen de Proteccion a los Inversionistas, Capitulo Segundo, los deberes
y funcionamiento de los emisores de valores:

Juntas directiva de los emisores de valores. Las juntas directivas de los emisores de valores se integraran por un minimo de cinco
(5) y un maximo de diez (10) miembros principales, de los cuales cuando menos el veinticinco por ciento (25%) deberan ser
independientes. En ningtin caso los emisores de valores podran tener suplentes numéricos. Los suplentes de los miembros principales
independientes deberan tener igualmente la calidad de independientes. Quien tenga la calidad de representante legal de la entidad no
podra desempefiarse como presidente de la junta directiva. (Para ampliar esta informacion por favor remitirse al Articulo 44)

Comité de auditoria. Los emisores de valores deberan constituir un comité de auditorfa el cual se integrara con por lo menos tres (3)
miembros de la junta directiva incluyendo todos los independientes. El presidente de dicho comité debera ser un miembro independiente.
Las decisiones dentro del comité se adoptaran por mayoria simple. (Para ampliar esta informacion por favor remitirse al Articulo 45)

Certificacion. Los representantes legales de los emisores de valores deberan certificar que los estados financieros y otros informes
relevantes para el publico no contienen vicios, imprecisiones o errores que impidan conocer la verdadera situacién patrimonial o las
operaciones del correspondiente emisor de valores.



Responsabilidad. Los representantes legales de los emisores de valores seran responsables del establecimiento y mantenimiento de
adecuados sistemas de revelacion y control de la informacion financiera, para lo cual deberdn disefiar procedimientos de control y
revelacion y asegurar que la informacion financiera les es presentada en forma adecuada. Para cumplir con este requisito es recomendable
contar con una pagina WEB para hacer publica informacion que es de interés general. Adicionalmente, estas paginas electronicas cuentan
con zonas restringidas para accionistas clientes y proveedores donde se puede intercambiar informacion relevante a cada uno de esos
grupos. (para ampliar esta informacion por favor remitirse al Articulo 47).

SECCION IV )
PROSPECTO DE INFORMACION

MERCADO PRINCIPAL
Decreto 2555 de 2010 - Articulo 5.2.1.1.4 Prospecto de informacion.

El prospecto de informacion es el documento que contiene:

*Los datos del emisor, del valor y de la emision, necesarios para el cabal conocimiento de los mismos por parte de los inversionistas.
* Aspectos de organizacion

* Resefia historica

* Informacion financiera

* Expectativas

* Riesgos

* Proyectos futuros

* Destinacion de los recursos que se reciban como consecuencia de la emision.

La informacion antes sefialada y aquella adicional que considere el emisor que deba ser incluida, deberd estar certificada por las
personas responsables de la misma.

El prospecto de informacion deberd mantenerse en la pagina web del emisor, de la Superintendencia Financiera de Colombia y del
sistema de negociacion en que los titulos se encuentren inscritos.

SEGUNDO MERCADO

Decreto 1019 de 2014 Articulo 8: La oferta primaria de valores que hagan parte del Sequndo Mercado requiere que el emisor envie
a la Superintendencia Financiera de Colombia un prospecto de informacion que debera incluir al menos lo siguiente:

1. Nombre comercial del emisor, su domicilio principal y direccion de la oficina principal, la cual para todos los efectos se entendera
como informacion para notificacion;

2. Clase de valor que serd objeto de la oferta, valor nominal, reglas relativas a la reposicion, fraccionamiento y englobe de titulos,
monto total de la emision y series en que se divide la emision con las principales caracteristicas de cada una cuando haya lugar a ello;
3. La bolsa de valores o sistema de negociacion en que estaran inscritos los valores, cuando se haya optado por dicha inscripcion de
acuerdo con lo establecido en el articulo 5.2.3.2.1 del presente decreto;

4. La advertencia, en caracteres destacados, en cuanto a la restriccion que tienen los valores para su adquisicion, en el sentido de que
por hacer parte del Sequndo Mercado sélo podran ser adquiridos por los inversionistas autorizados.

5. La advertencia, en caracteres destacados, de que la inscripcion automatica en el Registro Nacional de Valores y Emisores -RNVE y
la autorizacion para la oferta publica no implican calificacion ni responsabilidad alguna por parte de la Superintendencia Financiera de
Colombia acerca de los valores inscritos ni sobre el precio, la bondad, la negociabilidad del valor, o de la respectiva emision ni sobre la
solvencia del emisor.

6. Tratandose de bonos que estén acompariados de cupones de suscripcion de acciones, las condiciones en que puede realizarse
dicha suscripcion."



Decreto 1019 de 2014 Articulo 9: Los emisores que deseen hacer parte del Segundo Mercado deberan remitir un
prospecto de colocacion a los inversionistas autorizados que hayan demostrado interés en la emision. La informacion del
prospecto de colocacidén de que trata este articulo podra ser acordada de manera contractual entre €l emisor y los
inversionistas autorizados que hayan demostrado interés en la emision. Sin perjuicio de dicho acuerdo, el prospecto de
colocacion debera contener, adicionalmente a lo establecido en el articulo 5.2.3.1 .14 del presente decreto, como minimo lo
siguiente:

1. Advertencia, en caracteres destacados, en cuanto a la restriccion que tienen los valores para su adquisicion, en el sentido
de que por hacer parte del Sequndo Mercado sélo podran ser adquiridos por los inversionistas autorizados.

2. La advertencia, en caracteres destacados, de que la inscripcion automatica en el Registro Nacional de Valores y Emisores
~ RNVE y la autorizacién para la oferta publica no implican calificacion ni responsabilidad alguna por parte de la
Superintendencia Financiera de Colombia acerca de los valores inscritos ni sobre el precio, la bondad, la negociabilidad del
valor, o de la respectiva emision ni sobre la solvencia del emisor.

3. En caso de optarse por la inscripcion voluntaria en una bolsa de valores o sistema de negociacion de valores, la
advertencia en caracteres destacados de que dicha inscripcion no implica la calificacién ni responsabilidad alguna por parte
de la bolsa de valores o sistema de negociacion de valores acerca de los valores inscritos ni sobre el precio, la bondad, la
negociabilidad del valor, o de la respectiva emision ni sobre la solvencia del emisor.

4. Las garantias otorgadas de conformidad con lo establecido en el articulo 5.2.3.2.4 del presente decreto, cuando se haya
optado por ello.

Paragrafo 1. La informacion que se acuerde entre el emisor y los inversionistas autorizados que demostraron interés en
la correspondiente emision, debera tener estandares de homogeneidad para que todos los inversionistas autorizados
interesados obtengan la misma informacién para evaluarla en la toma de la decisién de realizar o no la inversion.

Paragrafo 2. La informacion acordada contractualmente con el emisor y la requerida en el articulo 5.2.3.1.14 del presente
decreto, debera estar a disposicion en la pagina web del emisor para los inversionistas autorizados que hayan demostrado
interés en la emision, garantizando Unicamente el acceso a los mismos, sin perjuicio de su envio en medio fisico a dichos
inversionistas cuando éstos lo soliciten.

Paragrafo 3. El deber del emisor de remitir informacion, y en forma homogénea, a los inversionistas autorizados que hayan
demostrado interés, no implica que estén obligados a llegar a un acuerdo para realizar la inversion."

SECCION V ]
PROCESO DE CALIFICACION

MERCADO PRINCIPAL

Los dictdmenes u opiniones técnicas que emitas las sociedad calificadoras en desarrollo de su actividad de calificacion de emisiones,
constituyen una estimacion razonable de la capacidad de pago de las obligaciones a cargo del calificado. En ninglin evento se podra
informar o revelar al calificado la posible calificacion antes de la publicacion.

Las Sociedades Calificadoras deben revisar las calificacion al menos 1 vez al afio, sin embargo, deberan efectuar monitoreo permanente
sobre las calificaciones otorgadas para informar oportunamente al mercado sobre cualquier evento o situacion susceptible de afectar
los fundamentos sobre los cuales se otorgé la calificacion. Q/

Esta calificacion no implica recomendacion para comprar, vender o mantener un valor y en ningln caso constituyen garantia de

¢

cumplimiento de las garantias del calificado.

<



Decreto 2555 de 2010 Articulo 2.22.1.1.4 Valores que deben calificarse.
Para efectos de su inscripcion en el Registro Nacional de Valores y Emisores - RNVE, y la autorizacion de su oferta piblica, los valores que
relinan las condiciones que se sefialan a continuacion deberan ser objeto de por lo menos una calificacion:

1. Que se trate de bonos ordinarios emitidos por entidades diferentes de los establecimientos de crédito o de papeles comerciales, excepto
los emitidos por el Fondo de Garantias de Instituciones Financieras-FOGAFIN.

2. Que se trate de bonos ordinarios o de garantia general emitidos por establecimientos de crédito.

3. Que se trate de bonos emitidos por entidades publicas, excepto aquellos que emita el Fondo de Garantias de Instituciones Financieras-
FOGAFIN.

4. Que sean valores emitidos como resultado de un proceso de titularizacion.

Paragrafo 1. Los demas valores que sean objeto de oferta piblica en el mercado podran ser objeto de calificacion en los términos de la
presente resolucion, a solicitud de cualquier interesado o del emisor.

Paragrafo 2. Tratdndose de un programa de emision y colocacion, los valores a que se refiere el presente articulo no requeriran calificacion
para efectos de su inscripcion en el Registro Nacional de Valores y Emisores - RNVE. No obstante lo anterior, de manera previa a la
publicacion del aviso de oferta de la respectiva emision, el emisor debera acreditar la calificacion de los valores objeto de la misma, ante la
Superintendencia Financiera de Colombia.

NOTA: Los emisores de valores que hagan parte del Segundo Mercado, esta calificacion es opcional de acuerdo a lo
establecido en el Decreto 1019 de 2014 Capitulo 2 Articulo 5.2.3.2.2.
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SECCION VI ]
PROCESOS DE INSCRIPCION

MERCADO PRINCIPAL
Decreto 2555 de 2010 Articulo 5.2.1.1.3. Requisitos para la inscripcion.

Para inscribir al emisor y las emisiones de valores en el RNVE debera remitirse a la SFC una solicitud de inscripcion
suscrita por el representante legal de la entidad, junto con la siguiente documentacion, sin perjuicio de los requisitos
previstos de manera especial para cada valor o para ciertos emisores:

a) Formulario de Inscripcion, segun el formato establecido por la Superintendencia Financiera de Colombia;

b) Cuando se trate de titulos diferentes a las acciones, reglamento de emision y colocacion y copia del acta de la reunion
del 6rgano competente, de acuerdo con los estatutos sociales, que los aprobo;

c) Cuando se trate de acciones, copia del acta de la asamblea general de accionistas donde conste la decision de
inscripcién; La decision de inscripcion de acciones debera adoptarse por la asamblea general de accionistas con el
quérum y las mayorias establecidas en la ley o los estatutos sociales para las reformas estatutarias;

d) Dos ejemplares del prospecto de informacién;

e) Facsimile del respectivo valor o modelo del mismo;

f) Cuando el emisor sea una entidad publica, copia de los conceptos y autorizaciones expedidos con el fin de dar
cumplimiento a lo dispuesto en el paragrafo 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo 22 del Decreto 2681
de 1993 o a las normas que lo modifiquen o sustituyan;

g) Certificado de existencia y representacion legal de la entidad emisora, expedido por la entidad competente, el cual no
debera tener una fecha de expedicion superior a tres (3) meses. No obstante, cuando se trate de entidades nacionales
de creacion constitucional o legal solo sera necesario acreditar su representacion legal;

h) Cuando los titulos estén denominados en moneda diferente al peso colombiano, copia de los documentos que
acrediten el cumplimiento del régimen cambiario y de inversiones internacionales;

i) Cuando el emisor sea una entidad que se encuentre en etapa preoperativa o que tenga menos de dos (2) afios de
haber iniciado operaciones, se debera acompafar a la solicitud de inscripcion el estudio de factibilidad econémica,
financiera y de mercado;

j) Los documentos en que conste el otorgamiento y perfeccionamiento de las garantias especiales constituidas para
respaldar la emision, si las hubiere;

k) Copia de los estatutos sociales;

) Tratandose de procesos de privatizacion, copia del programa de enajenacion y del acto mediante el cual se aprob¢;
m) Constancia sobre las personas que ejercen la revisoria fiscal en la sociedad emisora;

n) Calificacion de la emision, cuando sea el caso;

0) Los demds que con el fin de cumplir los cometidos establecidos en la ley, resulten indispensables a juicio de la
Superintendencia Financiera de Colombia.

Paragrafo 1. Tratandose de la inscripcion de bonos pensionales a la solicitud de inscripcion solo se deberan acompafiar
los documentos sefialados en los literales a), d), f), i) y j) del presente articulo.

Paragrafo 2. La inscripcion de valores para ser negociados en el mercado secundario requiere ademas de los
requisitos de inscripcion previstos en este articulo, que cumplan con los requisitos exigidos para que la misma clase
valores puedan ser ofrecidos en oferta publica en el mercado primario.
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=S Superintendencia LISTA DE CHEQUEO M-LC-AUT-021
E Financicra - Version 3.0
de Colomb: INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL
vlombia DE VALORES Y EMISORES (RNVE) 08/03/2010
REQUISITO DESCRIPCION OBSERVACIONES CHEQUEO

Solicitud, firmada por el representante
legal o del apoderado de la entidad
interesada que contenga o anexe la

siguiente informacion:

La solicitud y la documentacion que se anexe
deben presentarse en espafiol. La
documentacion que no haya sido originaimente
otorgada en espafiol debe venir acompafiada
con su correspondiente traduccion oficial. Todos
los documentos que se presenten deben cumplir
con las formalidades previstas en la ley para los
documentos otorgados en el exterior.

Para efectos de radicacion de la
solicitud inicial en la SFC, en la carta
se debe mencionar, como referencia,

el tramite "49 Inscripcion en el

registro nacional de valores y
emisores". Adicionalmente, toda la
documentacion debe estar foliada

bajo el formato pagina "x de y"

INSCRIPCIO

N DEL EMISOR Y LAS EMISIONES DE VALORES EN EL RNVE

Formulario de Inscripcion, segun el
formato establecido por la SFC.

Cuando se trate de emisores ya
inscritos y sea la inscripcion de
unos valores para, por ejemplo,
negociar en bolsa, no se requiere
formulario, sin perjuicio que deban
revisar y actualizar el que ya se
encuentra en el RNVE.

(uando se trate de emisores ya inscritos
y sea la inscripcion de unos valores para,
por ejemplo, negociar en bolsa, no se
requiere formulario, sin perjuicio que
deban revisar y actualizar el que ya se
encuentra en el RNVE.

Debera enviarse copia auténtica o autorizada,
conforme lo establece el articulo 189 del
(édigo de Comercio.

El reglamento puede venir inserto
en el acta que dé cuenta de las
decisiones adoptadas, 0 anexo al
acta donde se haya considerado.

Cuando se trate de acciones, copia del
acta de la asamblea general de
accionistas donde conste la decision de
inscripcion.

La decision de inscripcion de acciones debera
adoptarse por la asamblea general de
accionistas con el quérum y las mayorfas
establecidas en la ley o los estatutos sociales
para las reformas estatutarias.

Debera enviarse copia auténtica o
autorizada, conforme lo establece
el articulo 189 del Codigo de
Comercio

Dos ejemplares del Prospecto de
Informacion, de acuerdo con lo solicitado
en la Resolucion 2375 de 2006.

El Prospecto de Informacion es el documento
que contiene los datos del emisor, del valor y
de la emision, necesarios para el cabal
conocimiento de los mismos por parte de los
inversionistas.

Facsimile del respectivo valor o modelo
del mismo.

Cuando se trate de valores desmaterializados,
debera allegarse copia del macrotitulo.

Cuando el emisor sea una entidad publica,
copia de los conceptos y autorizaciones
expedidos con el fin de dar cumplimiento

a lo dispuesto en el paragrafo 2° del
articulo 41 de la Ley 80 de 1993 yen el
articulo 22 del Decreto 2681 de 1993 o

a las normas que lo modifiquen o
sustituyan.

Certificado de existencia y representacion
legal de la entidad emisora con fecha de
expedicion no superior a tres meses.

Cuando se trate de entidades nacionales de
creacion constitucional o legal sélo sera
necesario acreditar su representacion legal.

(uando los tftulos estén denominados en
moneda diferente al peso colombiano,
copia de los documentos que acrediten el
cumplimiento del régimen cambiario y de

inversiones internacionales.




10.| Cuando el emisor sea una entidad que se

encuentre en etapa preoperativa o que
tenga menos de dos afios de haber
iniciado operaciones, se debe anexar el
estudio de factibilidad econdmica,
financiera y de mercado.

Los documentos en que conste el
otorgamiento y perfeccionamiento de las
garantias especiales constituidas para
respaldar la emision, si las hubiere.

En los términos de la Resolucion 2375 de 2006.

12. Copia de los estatutos sociales.

13.|  Constancia sobre las personas que

ejercen la revisoria fiscal en la sociedad
emisora.

De conformidad con lo previsto en el articulo
164 del Cadigo de Comercio, son revisores

fiscales de una compafiia quienes se encuentren

inscritos en la cdmara de comercio del domicilio
social, lo que se prueba con el certificado de
existencia y representacion legal actualizado

expedido por la cdmara de comercio del
domicilio social.

(alificacion de la emision, cuando sea
el caso.

Se debe tener en cuenta lo previsto en el
articulo 2.3.1.4 de la Resolucién 400 de 1995,
que define que para efectos de su inscripcion en
el Registro Nacional de Valores y Emisores -
RNVE -y la autorizacion de su oferta piblica,
cudles son los valores que deberan ser objeto
de una calficacion en los términos de la
presente resolucion.

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA INSCRIPCION DE UNA OFERTA PUBLICA DE VALORES EN EL MERCADO PRIMARIO COLOMBIANO

15, Copia del acto mediante el cual el Cuando asf lo requiera la
organismo estatal competente autorizd la normatividad aplicable.
emision para la colocacion de los valores,

salvo que dicho organismo sea la SFC.
16.| lustificacion del precio de los valores o El precio de colocacion de los valores que se
los mecanismos para su determinacién en | vayan a ofrecer publicamente en el mercado
la oferta de titulos que no sean de primario no sera necesario para efectos de
contenido crediticio, y de la base de obtener la autorizacion de la oferta. No
conversion, para los bonos opcional u obstante, dicho precio deberd ser comunicado a
obligatoriamente convertibles en la Superintendencia Financiera de Colombia en
acciones. forma previa a la realizacion de la oferta
publica.

17. Proyecto del aviso de oferta. Debera incluirse como minimo: el reglamento de
colocacion; destinatarios de la oferta; cuando
haya, la calficacion otorgada a los valores con

una sintesis de las razones para su
otorgamiento; frente a emisiones avaladas, la
calificacion obtenida por el avalista en caso de
contar con ella; la advertencia sobre cualquier
autorizacion en caracteres destacados, para
que resalte visiblemente en el texto del aviso,
que la inscripcion en el RNVE y la autorizacion
de la oferta piblica no implican calificacion ni
responsabilidad alguna por parte de la
Superintendencia Financiera de Colombia sobre
el precio, la bondad o negociabilidad del valor, o
de la respectiva emision, ni sobre la solvencia
del emisor; en caso de emisores de bonos
\_ ordinarios o de garantfa general de las




instituciones financieras, indicacién en forma
clara y destacada dentro del texto de si dicha
emision se encuentra 0 no amparada por el
seguro de depositos; indicacion que el
prospecto se encuentra a disposicion de los
inversionistas en la SFC, oficinas de la entidad
emisora, agentes colocadores y bolsas en que
estén inscritos los valores.

Copia de los folletos y otros materiales
publicitarios que se vayan a utilizar
para la promocién de los valores
objeto de la oferta.

En los términos del articulo 1.2.2.3 de la
Resolucion 400 de 1995

Copia auténtica de los contratos suscritos
entre el emisor y los intermediarios con
miras a la colocacion de los valores por
parte de estos Ultimos, si fuere el caso.

Copia del proyecto del contrato de
administracion.

Cuando una entidad diferente a la
emisora vaya a administrar la emision.

Copia del proyecto de contrato suscrito

entre la sociedad emisora y la sociedad

que actuarfa como representante legal
de tenedores de bonos.

22.

Composicion accionaria del emisor.

Se requiere la desagregacion de los
beneficiarios reales en los términos del articulo
1.2.1.3 de la Resolucion 400 de 1995.

23.

Cumplimiento de las buenas practicas de
gobierno corporativo a través de la
encuesta de Codigo Pais regulada por las
Circulares Externas Nos. 28, 55y 56 de
2007 de la Superintendencia Financiera
de Colombia.

Se aplica a todas las entidades que
se encuentren inscritas o que
tengan valores inscritos en el
Registro Nacional de Valores y

Emisores — RNVE excepto la
Nacion, los patrimonios auténomos
fiduciarios, constituidos o no como
fondo comn, las universalidades
de que trata de la Ley 546 de
1999, las entidades territoriales a
que se refiere el articulo 286 de la
Constitucion Politica, los
organismos multilaterales de

crédito, los gobiernos extranjeros y

las entidades publicas extranjeras,
las sucursales de sociedades

extranjeras y las entidades
extranjeras.

24,

Requisitos especfficos respecto de la
prevencion y control de lavado de activos
y de la financiacion del terrorismo.Debe
darse cumplimiento a lo previsto en las
Circulares Externas No. 62 de 2007 y 60
de 2008 y demés normas establecidas
para la prevencion y control de lavado de
activos y de la financiacion del
terrorismo.

El cumplimiento de las reglas del
SIPLA debe darse por parte de las
entidades emisoras de valores no

sometidas a la inspeccion y vigilancia
permanente de la SFC. En el caso de
que la colocacion de los valores se
haga a través de entidades sometidas
a la inspeccion y vigilancia de la SFC
debe darse cumplimiento a las reglas
establecidas en el SARLAFT.

Dependencia responsable del tramite

Solicitante

N° de Radicacion

Nota: Las casillas de color claro son para uso exclusivo de la Superintendencia Financiera

OBSERVACIONES GENERALES:

Funcionario que revisé:

Fecha de revision (dd/mm/aaaa):
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SEGUNDO MERCADO

Decreto 1019 de 2014 Articulo 4. Los valores que vayan a ser negociados en el Sequndo Mercado se entenderan inscritos en el Registro
Nacional de Valores y Emisores -RNVE siempre que el emisor envie de manera previa a la Superintendencia Financiera de Colombia los
siguientes documentos:

1. Constancia expedida por el representante legal del emisor en la cual se certifique que se ha enviado o puesto a disposicion de los
inversionistas autorizados el prospecto de colocacion de que trata el articulo 5.2.3.1.22 del presente decreto.

2. Formulario de Inscripcion totalmente diligenciado segun el formato establecido por la Superintendencia Financiera de Colombia para el
Segundo Mercado;

3. Certificado de existencia y representacion legal de la entidad emisora, expedido con no méas de un mes de antelacion respecto de la fecha
de su presentacion;

4. acsimil o modelo del respectivo valor, en el cual debera incluirse en forma destacada la mencion de que el mismo sélo puede ser adquirido
por los inversionistas autorizados conforme a lo dispuesto en el presente titulo;

5. Advertencia en caracteres destacados que la inscripcion en el Registro Nacional de Valores y Emisores-RNVE no implica certificacion por
parte de la Superintendencia Financiera de Colombia sobre la bondad del valor o la solvencia del emisor; y

6. Cuando los valores estén denominados en una moneda diferente al peso colombiano, debera anexarse copia de los documentos que
acrediten el cumplimiento del régimen cambiario y de inversiones internacionales, cuando a ello haya lugar.

PROCESO DE OFERTA PUBLICA DE VALORES:

Se considera una Oferta Piblica de valores, aquella que se dirija a personas no determinadas o cien o mas personas determinadas, con el
fin de suscribir, enajenar o adquirir documentos emitidos en serie o en masa, que otorguen a sus titulares derechos de crédito, de
participacion y de tradicion o representativos de mercancias. Cuando se realice una Oferta Publica de Valores se deben inscribir dichos
valores en la BVC.

CIRCULAR UNICA BOLSA DE VALORES DE COLOMBIA S.A. CAPITULO I: INSCRIPCION DE VALORES

Articulo 1.1.1. Requisitos generales de inscripcion de valores en la Bolsa.
Documentos necesarios para la inscripcion de acciones o valores diferentes a acciones:

1. Solicitud de inscripcion dirigida a la Bolsa, suscrita por el representante legal de la entidad.
2. Constancia de inscripcion del valor o del programa de emision, segun sea el caso, en el
Registro Nacional de Valores y Emisores (RNVE).

3. Copia autorizada del extracto pertinente del acta en la cual conste la autorizacion del 6rgano competente del emisor para la emision y su
inscripcion en Bolsa.

4. Allegar el texto compilado de los estatutos de la sociedad en donde conste el érgano interno al cual le corresponde autorizar la emision
y su inscripcion en Bolsa, suscritos por un representante legal,

5. Certificado de existencia y representacion legal de la entidad emisora con una antelacion no superior a tres (3) meses.

6. Estados financieros dictaminados correspondientes a los dos ultimos periodos anuales con sus respectivas notas y el dltimo informe
financiero trimestral.

7. Carta de compromiso y autorizacion a la Bolsa

8. Tratdndose de la inscripcion de un valor no desmaterializado un (1) facsimil anulado del titulo en original y certificado expedido por el
respectivo deposito de valores, en el que se indique que los valores cumplen con las condiciones establecidas para ser ingresados al mismo.
9. Tratandose de la inscripcion de una emision desmaterializada, certificacion expedida por el respectivo depdsito de valores en la que conste
que el macrotitulo se encuentra en boveda.

10. Siempre que la emision requiera prospecto de informacion, se debe adjuntar un (1) ejemplar en medio magnético del prospecto de
informacion definitivo y aprobado por la Superintendencia Financiera de Colombia Q/
11. Formulario de vinculacion de clientes de la Bolsa conforme al formato establecido por la Bolsa debidamente suscrito por el representante
legal de la entidad emisora junto con copia del RUT (Anexo 19).

¢




12. Valores que requieren calificacion (Ver el articulo 2.22.1.1.4 del Decreto 2555 de 2010)

13. Contar con una pagina web en la cual se encuentre a disposicion del publico la informacion del emisor.

14. La Bolsa podra, a partir de la evaluacion de la informacion que regularmente deben remitir los emisores, solicitar certificaciones
relacionadas con la idoneidad, caracter y responsabilidad del emisor, socios relevantes y sus administradores de acuerdo con el Anexo 47 de
la Circular Unica de la BVC.

CIRCULAR UNICA BOLSA DE VALORES DE COLOMBIA S.A. CAPITULO I: INSCRIPCION DE VALORES Articulo 1.1.2 Requisitos
especificos de inscripcion de valores en la Bolsa.

1. Acciones:

1.1. Carta de certificacion de cumplimiento de los requisitos de inscripcion de acciones, segun sea el caso,

1.2. Lista con nombre e identificacion de los accionistas de la sociedad y de su porcentaje de participacion en el capital suscrito de la sociedad,
1.3. Remitir copia de la “Encuesta de mejores practicas corporativas”, que exige la Superintendencia Financiera de Colombia, correspondiente
al afio en que solicita la inscripcion, en el evento que su diligenciamiento le sea aplicable.

1.4. Plan de negocios en caso de requerirse.

1.5. Programa dirigido a presentar utilidades operacionales en caso de requerirse.

4. Bonos Obligatoriamente Convertibles en Acciones —BOCEAS-

4.1. Carta de certificacion de cumplimiento total de los requisitos de inscripcion de BOCEAS, conforme a los formatos establecidos por la Bolsa.
La carta debera estar suscrita por el representante legal y el revisor fiscal de la entidad emisora. Anexo 42.

4.2. Lista con nombre e identificacion de los accionistas de la sociedad y de su porcentaje de participacion en el capital suscrito de la sociedad,
suscrita por un representante legal de la entidad, al corte del mes anterior a la solicitud de inscripcion. 4.3. El emisor debera certificar el plazo
en el cual los tenedores de BOCEAS pueden ejercitar el derecho de conversion de los BOCEAS en acciones y los términos y condiciones de la
misma.

4.4, En el evento que los BOCEAS cuenten con cupones de suscripcion de acciones, éstos deberan contener:

a) El nimero de acciones que podran ser suscritas o la forma de establecerlo, el precio de suscripcion o los criterios para determinarlo, y

b) El momento a partir del cual se podra ejercer el derecho de suscripcion y el plazo para tal efecto.

SEGUNDO MERCADO
Decreto 1019 de 2014 Articulo 2: Los valores que se vayan a negociar en el Segundo Mercado, se entenderan inscritos en el Registro Nacional
de Valores y Emisores -RNVE para todos los efectos legales y autorizada su oferta publica, siempre que de manera previa se envien con
destino a la Superintendencia Financiera de Colombia, los documentos previstos en los articulos 5.2.3.1.8 y 5.2.3.1.12 del presente decreto,
asi como la documentacion adicional que defina para el efecto dicha Superintendencia mediante circular de cardcter general.
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, SECCION VII
ACTUALIZACION DEL REGISTRO NACIONAL DE VALORES Y EMISORES- RNVE

MERCADO PRINCIPAL

Los emisores de valores deberan mantener permanentemente actualizado el Registro Nacional de Valores y Emisores - RNVE remitiendo a la
Superintendencia Financiera de Colombia las informaciones periddicas y relevantes de que tratan los articulos 5.2.4.1.2,5.2.4.1.3y5.2.4.1.5
del decreto 2555 de 2010

Informacion periodica

a) Informaciones de fin de ejercicio.

b) Informacion de periodos intermedios - Informacién Relevante

Situacion financiera y contable:

Situacion juridica:

Situacion comercial y laboral:

Situaciones de crisis empresarial:

Emision de valores:

f) Procesos de titularizacion:

SEGUNDO MERCADO

Los emisores de valores que hagan parte del Sequndo Mercado actualizaran el Registro Nacional de Valores y Emisores -RNVE, remitiendo a
la Superintendencia Financiera de Colombia la siguiente informacion:

1. Estados financieros de fin de ejercicio.

2. Certificacion expedida por el representante legal del emisor en la que conste que ha actualizado y enviado la informacion relevante de que
trata el articulo 5.2.4.1.5 del decreto 2555 de 2010, a los inversionistas autorizados que sean tenedores de los valores emitidos bajo el
régimen de sequndo mercado y que ha puesto a disposicion dicha informacion a los inversionistas autorizados que hayan demostrado interés.
Pardgrafo 1. La Superintendencia Financiera de Colombia determinara los plazos, condiciones y formularios que considere necesarios para el
cumplimiento de lo establecido en el presente articulo.

Paragrafo 2. Para efectos de lo dispuesto en este articulo, los emisores de valores que hagan parte del Sequndo Mercado estaran exentos de
dar cumplimiento a lo establecido en el Titulo 4 del libro 2 de la Parte 5 del decreto 2555 de 2010, a menos que se encuentren registrados
como emisores del mercado principal y en consecuencia deban dar cumplimiento a lo dispuesto en tal titulo cuando haya lugar.

a
b
C
d
e

SECCION Vil
COSTOS DE INSCRIPCION Y ACTUALIZACION

En la pagina de la BVC se pueden descargar simuladores de costos para Bonos y Acciones que incluyen los costos de la inscripcion en RNVE,
BVC, Calificadoras y DECEVAL
http://www.bvc.com.co/pps/tibco/portalbvc/Home/Empresas/Como_Listarse_en_la_Bolsa?action=dummy
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