ORTOGRAFIA DIDACTICA

ANDREA JARAMILLO GONZALEZ

CARMEN ELENA OLAYA BOHORQUEZ

UNIVERSIDAD DE LA SABANA
FACULTAD DE EDUCACION
AREA DE LINGUISTICA Y LITERATURA
CHIA, CUNDINAMARCA
2003



ORTOGRAFIA DIDACTICA

ANDREA JARAMILLO GONZALEZ

CARMEN ELENA OLAYA BOHORQUEZ

Monografia de grado para optar al titulo de
Licenciadas en Linguistica y Literatura

Asesora
PATRICIA JARAMILLO
Licenciada en Filosofia y Letras

UNIVERSIDAD DE LA SABANA
FACULTAD DE EDUCACION
AREA DE LINGUISTICA Y LITERATURA
CHIA, CUNDINAMARCA
2003



UNIVERSIDAD DE LA SABANA
PERSONAL DIRECTIVO

Rector:
Dr. ALVARO MENDOZA RAMIREZ

Vice-Rectora:
Dra. LILIANA OSPINA DE GUERRERO

Secretario General:
Dr. JAVIER MOJICA SANCHEZ

Secretaria Académica:
Dra. LUZ ANGELA VANEGAS

Decana de la Facultad de Educacion:
Dra. INES ECIMA DE SANCHEZ

Jefe de Area de Linguistica y Literatura:
Dra. BLANCA ELENA MARTINEZ LOPERA



Nota de aceptacion

Presidente del Jurado

Jurado

Jurado

Chia, Cundinamarca, octubre de 2003



DEDICATORIA

A nuestros padres, quienes con su
amor, dedicacion y sacrificio
hicieron de nosotras mujeres

integras y autbnomas.

LAS AUTORAS



AGRADECIMIENTOS

Las autoras expresan sus agradecimientos a:
Nuestros padres, novio y familiares, por su apoyo, comprensién, orientacion y

motivacion en todo el proceso de nuestra carrera universitaria.

Patricia Jaramillo, asesora de la monografia, por su orientacion,
conocimientos, paciencia y amabilidad durante el desarrollo de este trabajo,

desde su inicio hasta el fin.

Nuestros amigos y comparieros de trabajo, quienes nos ayudaron, apoyaron y

comprendieron en nuestra etapa de estudios universitarios.

Nuestros profesores, quienes nos brindaron sus saberes de la manera mas

idonea y respetuosa, formandonos como docentes de calidad.

Vi



CONTENIDO

Pag.

INTRODUCCION 1
1. MARCO TEORICO Y CONCEPTUAL 6
1.1 LA INTELIGENCIA, COMO UNA CUALIDAD FUNDAMENTAL

DE LA MENTE 6
1.1.1 Lainteligencia y el aprendizaje humano. 8
1.1.2 Las capacidades humanas y los tipos de aprendizaje. 10
1.1.3 Fases del aprendizaje. 16
1.2 OPERACIONES MENTALES 18
1.2.1  Comparacion. 22
1.2.2 Relacion. 23
1.2.3 Clasificacion. 23
1.2.4 Conceptualizacion. 25
1.2.5 Andlisis. 27
1.2.6 Sintesis. 29
1.2.7 Abstraccion y generalizacion. 31
1.2.8 Razonamiento analégico. 33
1.2.9 Procesos cognoscitivos. 37
1.2.10 Procesos pre-requisitos y permanentes. 37

vii



1.2.11 Procesos del pensamiento.

1.3

1.3.1

1.4

141

1.4.2

1.4.3

144

1.4.5

1.4.6

1.4.7

1.4.8

1.4.9

15

151

15.2

1.6

1.6.1

1.6.2

1.6.3

1.6.4

EL LENGUAJE Y LA COMUNICACION
Desarrollo del lenguaje.
ORTOGRAFIA
Letras.
La silaba.
Palabra.
Acentuacion ortografica.
Signos de puntuacion.
Signos de entonacion.
Signos auxiliares.
Simbolos o signos especiales.
Espacios.
SINONIMOS Y ANTONIMOS
Sinénimos.
Antonimos.
NECESIDAD DE ESCRIBIR CORRECTAMENTE
Pronunciacién y escritura.
Reglas ortograficas.
La caligrafia.

La escritura.

viii

Pag.

40
43
45
47
48
49
50
51
55
56
57
58
59
59
59
60
60
61
65
66

66



2. MARCO LEGAL

3. MARCO CONTEXTUAL

3.1 LOCALIDAD 13 TEUSAQUILLO DE BOGOTAD.C.
3.2 INSTITUTO NUESTRA SENORA DE LOS ANGELES
3.2.1 Mision.

3.2.2  Vision.

3.2.3 Estudiantes.

3.2.4 Organizacion administrativa.

3.2.5 El cuerpo docente.

3.2.6 Planta fisica.

4. PROPUESTA PEDAGOGICA

4.1 OBJETIVOS

4.1.1 Objetivo General.

4.1.2 Objetivos Especificos.

4.2 JUSTIFICACION

4.3 METODOLOGIA

4.4 ACTIVIDADES

4.4.1 Reglas ortograficas de la B (be) y la V (uve).

4.4.2 Reglas ortograficas de la G (ge) y la J (jota).

4.4.3 Regla ortograficade la S (ese), la C (ce) y la Z (zeta).

4.4.4 Reglas ortograficas de la Ll (elle) y la Y (ye).

Pag.

70
73
74
77
77
77
77
79
80
81
83
84
84
84
84
85
86
87

97

107

121



4.4.5

4.4.6

4.4.7

4.4.8

4.5

Reglas ortograficas de sindnimos y anténimos.
Reglas ortograficas de palabras homografas y homéfonas.

Reglas ortograficas de palabras agudas, graves y esdrujulas.

Reglas ortograficas de los signos de puntuacion y entonacion.

EVALUACION DE LA PROPUESTA

CONCLUSIONES

BIBLIOGRAFIA

Anexo. Reglas ortogréaficas

Pag.

131
137
143
148
156
157
159

162



INTRODUCCION

En el transcurso del quehacer pedagodgico, se han podido verificar con la
propia experiencia los problemas que todo docente debe afrontar al
encontrarse ante el aprendizaje de la lengua castellana. Muchos de ellos
alteran los procesos basicos del desarrollo humano e impiden una adquisicion

plena del conocimiento.

Al observar diariamente las actitudes y comportamientos de los estudiantes
del grado sexto del "Instituto Nuestra Sefiora de los Angeles" en Bogota, sé
puede afirmar con mucha seguridad que estan afectados por un bajo nivel
ortografico, porque las autoras del presente trabajo son docentes de este

plantel educativo.

En este momento, en que el desempefio docente se ve limitado y al
encontrarse frente a este problema, las primeras inquietudes que surgen son
las causas que provocaron este tipo de dificultad en los estudiantes, quienes
desconocen que la correcta escritura de las palabras depende de la adecuada
pronunciacién, puesto que los sonidos se confunden causando errores

ortograficos que se repetiran durante mucho tiempo; la preocupacion se debe



a la falta del empleo de las reglas ortograficas, no sélo en el area del Espafiol
sino en casi todas y cuando se hace la respectiva correccién, no se interioriza
su correcta escritura, dejando con ello un vacio en el aprendizaje que hace

que estos errores sean permanentes.

La presente investigacion disefia una propuesta pedagdgica que busca
favorecer el uso adecuado y consciente de la ortografia a través de un
calendario ortografico. Lo anterior busca ademas brindar a los estudiantes las
herramientas ortograficas necesarias para escribir correctamente; proponer
actividades que desarrollen las habilidades mentales como eje fundamental de
la ortografia y generar espacios dinamicos que lleven a los estudiantes a

desarrollar la competencia ortografica.

Aprender ortografia por medio de actividades que desarrollan operaciones
mentales es una de las estrategias de gran valor educativo, especialmente en
esta época, en la que se busca fortalecer el desarrollo de la inteligencia, como
un proceso que esta ligado a la vida de toda persona y depende de la calidad

de éste.

Ortografia didactica es un proyecto que busca concientizar a los
estudiantes y docentes acerca de la importancia de la ortografia, de tal
manera que desarrollen habilidades y profundicen sus conceptos,

potencializando la inteligencia y con ello la posibilidad de construir



pedagogias alternativas y pertinentes, para que el estudiante no solamente
escriba correctamente las palabras, sino para que tenga completo dominio

de las normas ortograficas.

La etapa de formacion actual obedece a un ciclo vital de aprendizaje que
requiere de un tiempo suficiente de comprension y maduraciéon del estudiante
para obtener los logros que se desean; por consiguiente en esta propuesta, el
estudiante se enriquecerda, aprendera, descubrirda y se apropiara de todos los
conocimientos, desde los mas simples hasta los mas complejos, siendo

guiados y garantizados por los docentes.

Esta investigacion ademas de beneficiar a los educandos, es una
herramienta para los maestros, pues propicia el constante desarrollo del
pensamiento. El trabajo con los procesos cognoscitivos del nifio exige que
se le proporcione un material convenientemente adaptado para su realidad;
cuando este planteamiento no es practicado a cabalidad, caracteristicas
como el poco empleo de las reglas ortograficas por parte de los estudiantes

son notorias.

En el proyecto de ortografia didactica se pretende incrementar las habilidades
que faciliten no solo la comprension de lo que es una regla ortogréafica, sino
que efectivamente se pueda ir aplicando en la vida personal y en el trabajo

profesional, de manera natural y permanente.



El trabajo se desarrolla en cuatro capitulos, organizados y presentados de tal
manera que después de ellos se tengan unas conclusiones bien claras de la
necesidad cada dia mas de aprender a escribir correctamente (con buena

ortografia).

El primer capitulo comprende el marco tedrico y conceptual que trata, entre
otros temas, el de la inteligencia como una cualidad fundamental de la mente,
las operaciones mentales, el lenguaje y la comunicacion, terminando con todo

lo relacionado con la ortografia y su aplicacion.

La investigacion continta con el marco legal, donde aborda lo concerniente a
la educacion desde la constitucion Politica de Colombia, la Ley General de

Educaciéon de 1994 y el Plan Decenal de Educacion.

En el tercer capitulo se trata el marco contextual, el cual abarca la localidad 13
de la Capital de la Republica, el barrio Teusaquillo y de manera concreta el
Instituto Nuestra Sefiora de los Angeles, como establecimiento de puesta en
practica de la propuesta y donde las autoras del presente trabajo son docentes

desde hace varios afnos.

La propuesta pedagodgica de la investigacion se desarrolla en el cuarto
capitulo, donde por medio de la presentacién de ocho actividades, se estudia

el calendario ortografico como esencia del aprendizaje de una buena manera



de escribir, asi como las muestras de los trabajos elaborados por los
estudiantes; terminando el capitulo con la respectiva evaluacion de la

propuesta.

La investigacion termina con la presentacion de unas conclusiones, la
bibliografia consultada y un muy buen anexo donde se presentan las

principales reglas ortograficas.

Las autoras del trabajo estan convencidas de que soélo con un trabajo en
equipo de todos los docentes y la permanente insistencia en una correcta
escritura, los estudiantes llegaran a darle la importancia que merece la
ortografia dentro del aprendizaje cotidiano y asi elevar el nivel de cultura de

cada uno.



1. MARCO TEORICO Y CONCEPTUAL

1.1 LA INTELIGENCIA, COMO UNA CUALIDAD FUNDAMENTAL DE LA

MENTE

La inteligencia es una cualidad fundamental y basica de la mente de las
personas. Es decir, la razon que explica por qué algunas personas son mas
inteligentes que otras es porque éstas poseen una version especialmente
potente de una inteligencia basica. La posicion de que la inteligencia es una
cualidad o facultad fundamental de la mente ha sido promovida con vigor

desde principios del siglo XX.

Enrique Congrains Martin concibe la inteligencia como:

La facultad intelectual que nos permite comprender ideas, procesos,
fendmenos, sucesos, relaciones y que, ademas, nos induce a proceder de
una manera productiva, obteniendo con todo ello la comprension y la
produccién -un desempefio superior en nuestra vida-. Esto significa que
debemos esperar que la inteligencia se traduzca en resultados palpables:
una comprension certera, lacida, volcada a personas, cosas y hechos; una
decidida ocasién por lo racional; una vida méas realizada; quiza el invento
de algun mecanismo, o de algun procedimiento, o el descubrimiento de un
proceso, teoria o ley, un verdadero interesarse por lo que sucede en el
mundo; la resolucién eficaz de las distintas situaciones que la vida le
presenta (Congrains, 1979, 5).



No obstante, la posicion es demasiado simple para ser cierta. La inteligencia
no es un solo rasgo y la idea de que existe una sola y Unica causa de los
diferentes grados de inteligencia que tienen las personas, no toma en cuenta

la enorme complejidad del cerebro humano.

Una afirmacién acerca del grado de inteligencia de una persona es una
afirmacién acerca de su grado de desempefio. Describe el resultado de las
actividades mentales de esa persona, pero no es una afirmacién de las
razones ni de las causas que llevan a ser inteligente. Decir que una gran
inteligencia es la causa que lleva a salir bien en una prueba de inteligencia no
es una verdadera explicacién, porque no identifica las verdaderas razones por

las cuales la persona obtiene muy buenos resultados.

Diferencia entre nocidn y concepto:

[ INTELIGENCIA J

{ NOCION ] [ CONCEPTO ]
o * ALGUNAS personas
* SOY inteligente inteligentes se aislan
« MIGUEL actiia para pensar
inteligentemente * TODA personainteligente

posee habilidad para
resolver problemas

e NINGUN ser actta
irracionalmente

* CREO QUE Sonia
es muy inteligente



El pensamiento, de esta manera, ocurre en forma de lenguaje y se perfecciona
en la comunicacién oral: expresion de lo que se piensa; en el lenguaje interno:
idea que no se exterioriza y en el lenguaje escrito: expresion gramatical del

pensamiento.

A partir de la expresion oral, y con la invencién de la escritura, las cosas
fueron reemplazadas por imagenes, nociones y conceptos. Las relaciones
entre objetos dieron origen a nociones, entendidas como reunion de elementos
gue comparten propiedades comunes. Para llegar a determinar las nociones
del pensamiento, se desarrollaron variadas operaciones referentes a percibir
las propiedades individuales: a entender que cada elemento tiene propiedades
comunes a otros, a abstraer los aspectos fundamentales y construir finalmente

la nocién.

Pero la nocidén, a su vez, suscita conceptos o acciones complejas para integrar
todas las ideas que pueden atribuirse a una clase de objetos. De esta manera,
la nocion de inteligencia, por ejemplo, permite determinar acciones singulares,
pero no conceptualizar o generalizar afirmaciones y negaciones que posibiliten

extraer conclusiones que no estan presentes en el hecho particular.

1.1.1 La inteligencia y el aprendizaje humano. Se suele considerar que el
grado de inteligencia es un buen indicador de la habilidad para aprender.

Se supone que la persona inteligente debe ser buena para aprender. De



hecho, ciertas definiciones de inteligencia lo dicen explicitamente; sin
embargo, la evidencia dice que la correlacion entre las medidas de la
inteligencia y las medidas del aprendizaje es minima: conocer la calificaciéon
gue una persona obtiene en una prueba de inteligencia no desemboca en
un pronoéstico exacto de los resultados que obtendra en una tarea de

aprendizaje.

En relacion con ello, Piaget afirma: "El fin principal de la ensefianza es
desarrollar la inteligencia y, especialmente, ensefiar a desarrollarla por tanto
tiempo como es capaz de progresar, es decir, mucho mas lejos del término de

la vida escolar” (Piaget, 1969, 54).

Muchas personas se aferran a la idea de que cada individuo tiene una
capacidad fija para aprender y que dicha capacidad guarda estrecha relacion
con la inteligencia. El hecho de que las calificaciones de las pruebas de
inteligencia estén relacionadas con lo que aprende una persona, lleva a
suponer que la inteligencia y el aprendizaje guardan una relacion; no obstante,
en investigaciones que implican formas sencillas de aprendizaje, que no estan
contaminadas por casi ninguna de las influencias generales que hacen que
unas personas aprendan mejor que otras, como por ejemplo, el conocimiento
previo, la atencién, las diferencias en la motivacién y el uso deliberado de
estrategias, se ha descubierto que las diferencias sistematicas en los ritmos

para aprender son notables, porque numerosos factores que influyen en el



aprendizaje, de una manera u otra, afectardn las habilidades y las

capacidades adquiridas del individuo.

1.1.2 Las capacidades humanas y los tipos de aprendizaje. Las
explicaciones sobre el aprendizaje y la memoria no solamente se diferencian
entre ellas por los elementos y procesos del acto de aprendizaje que toman en

consideracion, sino por el manejo y aplicacion de procedimientos y patrones.

Segun Gagné:

Todos los procesos de aprendizaje asociados con el conocimiento
procedimental dependen de la practica y retroalimentacion. Por tanto, no
es sorprendente que se tarden varios afos en llegar a adquirir un dominio
en cualquier area de actuacidn intelectual, sea ésta la lectura, el ajedrez,
la escritura o la fisica. Todos necesitamos tener muchas oportunidades
para practicar los procedimientos, porque solamente se desarrollan a
través de la practica (Gagné, 1985, 209).

Las diferentes capacidades o facultades humanas aprendidas por
dependientes de los ambitos particulares de estudio se distinguen no
solamente por el hecho de que implican modalidades totalmente distintas de
ejecucion, sino también porque requieren condiciones de aprendizaje, tanto

internas como externas.

A continuacion se resumen los diferentes tipos de capacidades postuladas por

Gagné:

10



CAPACIDAD
APRENDIDA

MODALIDAD DE
EJECUCION

CONDICIONES
INTERNAS

CONDICIONES EXTERNAS

Informacioén

Afirmaciones

Recuperacion de un
contexto significativo

Prestar informacion nueva
en un contexto significativo.

verbal verbales mas amplio. Activar la atencion
mediante variaciones
escritas u orales.
Responder a clases |Cada habilidad es un Estimular la relacion de
Habilidades de estimulos como | pre-requisito para la componentes establecidos

intelectuales:

- Discriminaciones

- Conceptos

- Reglas

- Reglas de orden
superior.

distintos; usar
conceptos y reglas
para resolver
problemas.

orden superior: las
reglas de orden
superior requieren de
la recuperacion de
reglas, éstas de
conceptos y éstos de
discriminaciones; las
discriminaciones
requieren formas
basicas de
aprendizajes como
asociaciones y
cadenas.

previamente.

Presentar pistas verbales
para ordenar la
combinacion de las
habilidades componentes.
Programar revisiones
espaciadas.

Emplear una variedad de
contextos para facilitar la
trasferencia.

Estrategias

Originar soluciones
nuevas a los

Recuperacion de los
conceptos y reglas

Descripcién verbal de la
estrategia.

cognitivas problemas; utilizar relevantes. Brindar una variedad
diversos medios para frecuente de
controlar el propio oportunidades para
pensamiento y ejercer la estrategia
procesos de presentando nuevos
aprendizaje. problemas a resolver.
Decidir comportarse | Recuperacion de Recordar al estudiante sus
Actitudes de una determinada |informaciony experiencias logradas;
manera. habilidades asegurar su identificacion
intelectuales con un modelo.
relevantes para la Hacerle desempefiar la
conducta objetiva. accion u observarla.
Darle retroalimentacion de
la accién eficaz o hacerla
observar en un modelo.
Habilidades Ejecutar Recuperacion de los Presentar pistas verbales o
motoras movimientos del componentes de las de otra naturaleza para
cuerpo suavemente |cadenas motoras. aprender las subrutinas
y en la secuencia ejecutivas.
adecuada. Proveer una préctica
repetitiva.
Proveer una
retroalimentacion precisa
inmediata.
FUENTE. GAGNE, Ellen D. La psicologia cognitiva del aprendizaje escolar. Madrid : Visor

Distribuciones, 1985. p. 210.
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Informacion verbal. Es el instrumento principal con que cuenta el hombre para
transmitir el conocimiento acumulado a las generaciones venideras. Jean
Piaget afirma: "Al transmitir o intentar transmitir conocimientos ya
estructurados por el lenguaje o la inteligencia de los padres, se imagina que
esta asimilacion previa es suficiente y que el nifio no tiene mas que incorporar
estos alimentos intelectuales ya digeridos, como si la transmisidn no exigiera

una nueva asimilacion" (Piaget, 1969, 69).

De este modo se adquiere informacion sobre una extensa cantidad de hechos
y situaciones, sobre la historia, el arte, la ciencia, la politica o la vida cotidiana.
Con frecuencia tiende a olvidarse o a menospreciarse, en el contexto actual de
la educacién escolar, esta importante capacidad humana de adquirir
informacion a través del lenguaje oral y escrito, por medio de las
conversaciones con otras personas, las lecturas, los medios de comunicacion

de masas, tanto dentro como fuera del contexto escolar.

Si para el aprendizaje de etiquetas o nombres e incluso hechos, la repeticion y
la contiglidad parecen ser aspectos esenciales de las condiciones de
aprendizaje, la adquisicion y recuerdo del corpus de conocimientos exigen
fundamentalmente una capacidad para organizar la informacion aprendida. La
informacion verbal tiene importancia por varias razones: primero, porque sirve
como requisito previo para realizar otros aprendizajes; segundo, porque tiene

gran trascendencia practica para desenvolverse en la vida cotidiana; y, tercero

12



porque a través de la adquisicion de corpus organizados de conocimiento se

vinculan determinadas estrategias de pensamiento.

Con respecto a lo anterior, Alberto Espejo dice: "El espiritu social del hombre
acomoda, transforma y reacomoda las piezas que componen su comunidad,

convirtiéndolos en nuevos instrumentos comunicativos" (Espejo, 1990, 23).

Las habilidades intelectuales que el individuo aprende, le dan la facultad para
responder con simbolos a su medio ambiente y para operar sobre él mediante
simbolos. El estudiante aprende cémo transformar sus tareas graficas en
palabras reconocibles, como sumar, relacionar las fuerzas que actuan sobre
un cuerpo con su masa y su aceleracion, etc., y en general, a responder de
forma adecuada a clases enteras de estimulos y situaciones, lo cual reviste
enorme importancia, pues resultaria imposible aprender todas estas relaciones

entre cosas y fendmenos de forma particularizada.

Las habilidades intelectuales pueden dividirse en varias subcategorias
jerarquizadas de acuerdo con su complejidad y por el hecho de que las
habilidades mas complejas requieren el aprendizaje previo de las méas simples.
Gagné distingue cuatro subhabilidades intelectuales jerarquizadas: discrimi-

naciones, conceptos, reglas y reglas de orden superior.

Las discriminaciones suponen aprender a distinguir estimulos entre si con



base en una o0 mas de las caracteristicas fisicas de los objetos (formas,
colores, tamafos, texturas, sonidos, etc.). El aprendizaje de las discrimi-
naciones juega un papel muy importante en la educacién preescolar, pero
prosigue a lo largo de los niveles superiores (discriminar simbolos aritméticos,
algebraicos o légicos; apreciar los aspectos distintivos de diversos cultivos de
bacteria; etc.). El aprendizaje de discriminaciones es un requisito previo para
el aprendizaje de conceptos y también para el de nombres o etiquetas. La
forma mas simple de los conceptos es lo que Gagné denomina conceptos
concretos, es decir, el aprendizaje de clases de cualidades en los objetos y
situaciones (por ejemplo: silla, derecha, izquierda, encima, etc.). Un tipo mas
complejo de conceptos son los conceptos definidos, que son aquellos que no
se pueden identificar sefialando simplemente los miembros de la clase, sino
gue requieren una oracion o proposicion para su identificacién (por ejemplo:

obstaculo, vender, comprar, etc.).

El estudiante ha adquirido un concepto definido cuando es capaz de utilizar la
definicion para clasificar objetos o situaciones. Los conceptos definidos son,
pues, en realidad, reglas y constituyen un caso especial de la subhabilidad
intelectual denominada regla. El aprendizaje de reglas se refiere a la
capacidad de llevar a cabo algo utilizando simbolos (habitualmente del
lenguaje y las matematicas). Esta capacidad debe diferenciarse
cuidadosamente de la capacidad de afirmar algo, que corresponde a la

modalidad de aprendizaje de informacion verbal. El aprendizaje de reglas

14



capacita a los individuos a responder ante una clase de situaciones; por
ejemplo, aprender reglas para deletrear palabras, sumar, restar, multiplicar y
dividir, resolver ecuaciones matemaéaticas, etc. En ocasiones, se combinan
reglas simples para dar lugar a reglas de orden superior, las cuales permiten

resolver problemas nuevos, que no han sido objeto directo de ensefianza.

Las estrategias cognitivas, son habilidades intelectuales de orden superior,
esenciales, justamente, para la resolucion de problemas nuevos y que Gagné
considera como una categoria aparte de capacidad humana, porque presenta
caracteristicas muy particulares. Las habilidades intelectuales descritas
previamente se orientan hacia aspectos del medio ambiente y facultan al
aprendiz para utilizar palabras, niumeros, etc. En contraste, las estrategias
cognitivas gobiernan el propio comportamiento del sujeto que aprende; son
capacidades internamente organizadas que sirven para guiar y dirigir la

atencion, la codificacion, el almacenamiento, la recuperacion y la trasferencia.

Miguel de Zubiria afirma: "EI pensamiento permite devolver el tiempo, ir atras;
recuperar el tiempo perdido. El pensamiento es un barco espacial y temporal,
no navega en el agua, sino en el tiempo y el espacio” (De Zubiria, 1989, 10).
Aprender una regla es una habilidad intelectual; aprender a aprender reglas es
una categoria cognoscitiva. En la medida en que se aprenden estrategias
cognitivas, el estudiante se convierte gradualmente en un autodidacta y en un

pensador independiente.
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Las actitudes tienen que ver con la decision o inclinacion de actuar de una
manera determinada y una de las condiciones de aprendizaje privilegiadas
para su adquisicion es la observacion de modelos respetados o prestigiosos.
Muchos tipos de actitudes figuran como objetivos educativos; por ejemplo, se
espera que los estudiantes adquieran actitudes que afecten positivamente sus
relaciones sociales, como la tolerancia, la amabilidad, el respeto al sentimiento
de los demas, etc. También se pretende que los estudiantes se inclinen hacia
determinados tipos de actividades, como las materias escolares, el ejercicio
fisico, la musica, etc. Otra categoria de actitudes importantes desde el punto

de vista educativo es el respeto a las normas y valores sociales.

Las habilidades o destrezas motoras forman parte integrante del mayor
numero de actividades humanas, es decir, de todas aquellas que implican
algun tipo de accion manifiesta, como hablar, conducir un automovil, etc. Por
esto Gagneé las considera una estrategia importante dentro de las capacidades

humanas aprendidas.

1.1.3 Fases del aprendizaje. Existe una secuencia de acontecimientos en
todo aprendizaje. Cualquier ejemplo de aprendizaje se puede considerar de
acuerdo con 5 fases o estudios: atencion, percepcion, adquisicion, retencion y

trasferencia.

La atencién. Como fase inicial del aprendizaje, se puede considerar como: "Un
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dispositivo necesario y preparatorio, como una disponibilidad a recibir ciertos
estimulos y no otros" (Travers, 1978, 46). A veces se puede comprobar
observando qué mira el que aprende o el que estad escuchando. La atencion

prepara a los que aprenden para la fase perceptiva del aprendizaje.

La percepcion. En esta fase del aprendizaje se registra la entrada a los
sentidos y se afade el significado. El resultado es lo que se percibe,
dependiendo en parte del aprendizaje anterior y de los estimulos o fracciones

de situaciones estimulantes a las que uno esta atendiendo.

La adquisicion. En esta fase del aprendizaje se necesita de nueva
capacidad o disponibilidad. Antes no se podia (0 no se estaba en
disposicion) de dar alguna respuesta a un estimulo percibido; ahora se
puede (o se esta en disposicion de hacerlo). Aunque el lugar que ocupa la
fase de adquisicion en el aprendizaje conceptualmente esta clara, resulta
dificil separar esta fase de la que le precede: la perceptiva. Algunos
psicélogos opinan que la percepcion comporta también ver como lograr la
meta que uno se ha propuesto. Con esta intuicion se dice que en lo esencial
se ha completado el aprendizaje. Se tiene un conocimiento nuevo del modo

de responder a una situacion.

La retencidon. Lo que se ha aprendido no se puede demostrar ni utilizar, al

menos que se retenga durante un breve periodo de tiempo siquiera. Cualquier
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cambio en la capacidad o disposicion del que aprende seria trivial, si no durara
nada, en caso de que esto se pudiera dar y no mereciera mayor
consideracion. La retencion a corto plazo queda demostrada cuando se
mantiene la informacién durante el tiempo suficiente para que nos sirva de uso
inmediato. Cuando los productos del aprendizaje persisten mas alla de la
ocasion inmediata de su uso, desde unos cuantos minutos a toda la vida, tiene

lugar la retencion a largo plazo.

La trasferencia. Los conatos educativos tratan de transportar un desempefo,
tema, curso o nivel, de un grado a otro, de la escuela a la vida; cuando el
aprendizaje en una situacion dada auxilia (o impide) el dominio de otra

situacion diferente, se dice que la trasferencia ha ocurrido.

1.2 OPERACIONES MENTALES

Son cualidades o habilidades propias del ser humano que le permiten originar
soluciones nuevas a los problemas, recuperar conceptos, controlar el propio
pensamiento y encaminarlo hacia el aprendizaje. Rafael Flérez afirma: "La
ensefianza es un proceso complejo que facilita a los individuos la apropiacion
creadora del saber con miras a su formacion. Esta apropiacion creadora del
saber no logra promoverla el maestro, si esta a oscuras, respecto al nivel de
las operaciones mentales que caracterizan al grupo de estudiantes que tiene

al frente" (Florez, 1994, 244).
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La palabra proceso en este momento estd de moda: en el campo educativo se
habla permanentemente de enseflanza por procesos, procesos de
pensamiento, evaluacion por procesos, procesos curriculares... Es dificil dar
una definiciébn exacta de este término, pues, por su misma dinamica, podria
interpretarse errbneamente. Lo que si queda claro es que el proceso abarca la
totalidad; es algo tan complejo que no puede facilmente definirse, y menos
sintetizarse en unas cuantas palabras. El proceso implica la accion global del
ser humano en el tiempo y el espacio. Como entes individuales y sociales, se
esta inmerso entre la singularidad y la pluralidad: cada persona es un mundo
anico, un ser integral con potencialidades, habilidades y sentimientos.
Desmembrarlo en subprocesos generaria desconcierto y equivaldria a

establecer aspectos fundamentales y secundarios en su formacion.

Al referirse a los procesos de pensamiento, Rafael Flérez afirma:

La ensefianza es un proceso complejo que facilita a los individuos la
apropiacion creadora del saber con miras a su formacion. Esta
apropiacion creadora del saber no logra promoverla el maestro, si esta a
oscuras respecto de los procesos de pensamiento que caracterizan al
grupo de alumnos que tiene al frente (Florez, 1994, 244).

La capacidad de pensar no es exclusiva de los famosos ni de los mejores, su
desarrollo se logra en un campo especifico del saber, pues se aprende a
pensar sobre algo, no en el aire; aunque de todas formas hay que construir

unas operaciones basicas generales validas para todos.
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Es necesario reflexionar sobre la necesidad de conocer cada vez mas al nifio, de
seleccionar estrategias para entender su mundo, su manera de concebir la
realidad, sus sentimientos, temores, expectativas, inquietudes, su estilo de
aprendizaje. Este conocimiento se apropia no sé6lo mediante la observacion
directa en el aula de clase, sino, ante todo, en espacios donde el nifio tenga la
oportunidad de interactuar con sus compafieros y profesores, hablar de sus
experiencias y vivencias, demostrar sus habilidades, asumir actitudes ante las
situaciones planteadas. Por eso es tan importante salir del salon de clase, realizar

visitas de campo, talleres, actividades ludicas, paseos, festivales, entrevistas.

El enfoque pedagdgico que orienta la vida de la institucion educativa debe
privilegiar el desarrollo de procesos en el escolar. Se debe tender a establecer
un contexto vital, donde tenga cabida la realidad social y cultural del nifio, no
sOlo su capacidad de memorizar conocimientos. Deben interactuar las
necesidades de los nifios y las de los maestros: los intereses del nifio y de los

maestros, los puntos de vista y los valores de ambos.

El verdadero interés del sistema educativo debe ser perfeccionar el
pensamiento, incrementar en el ser humano sus capacidades, comprender
que, con base en el dominio de la actividad mental, se construye el desarrollo

del hombre y de la sociedad.

El desarrollo de las operaciones mentales sera mayor si de manera
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intencionada la escuela se preocupa por obtenerlo y toma las medidas
necesarias para alcanzarlos. Si pensar se convierte en una caracteristica
propia de la escuela, deseable y necesariamente buscada, y esto se lleva
hasta las ultimas consecuencias, generando las modificaciones curriculares
que exige. Si el desarrollo del pensamiento se convierte en un propaosito real y
permanente y no en una mera casualidad, como lo es en la actualidad, y se
incluyen los procesos de pensamiento como componente central de los
contenidos curriculares con espacios, tiempos y dedicacion especificos en la

escuela.

La familia, la escuela y la sociedad tienen hoy la tarea de luchar por la
promocion permanente del intelecto. Las instituciones educativas necesitan
acrecentar los niveles de dificultad de los contenidos curriculares: solo se
podra llegar a un nivel superior de pensamiento si los temas estan por encima
de las reales elecciones de los estudiantes; sOlo asi se podra motivarlos. Si
los contenidos son demasiado sencillos, la acciéon mental se debilita y si son
demasiado abstractos y complejos, pueden dificultar su comprension; en
consecuencia, debe equilibrarse, propiciando actividad, creatividad, tenacidad
y decision, sin llegar a limites de esfuerzos muy superiores a las capacidades

del ser.

El apoyo y estimulo constantes a las aptitudes y manifestaciones singulares

de los alumnos abren las puertas al éxito. Se alcanzaran expresiones
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superiores en los campos artistico, cientifico, cultural, tecnoldgico y deportivo
si el estudiante encuentra espacios de proyeccion y perfeccionamiento de sus

habilidades.

Segun Julian de Zubiria:

La historia muestra que los modelos que abandonan la excelencia
favorecen la mediocridad, promoviendo los comportamientos promedio en
detrimento de las expresiones mas especiales, deteriorando con ello la
necesidad de logro y las aspiraciones de los individuos. Al desaparecer
los retos, los individuos tendemos a la media, nos acomodamos a la
posicién mas facil y comoda (De Zubiria, 1995, 26).

1.2.1 Comparacion. La identificaciéon de semejanzas y diferencias entre las
caracteristicas de objetos o situacion es la base de la discriminacion y de la
generalizacion. Comparar es establecer diferencias y semejanzas entre dos
objetos o situaciones. Las diferencias ayudan a discriminar; las semejanzas
permiten agrupar objetos en clases representativas, permiten separar

conjuntos en clases, formular conceptos y generalizaciones.

La comparacién es un paso previo para establecer relaciones entre pares de
caracteristicas de objetos o situaciones. Las relaciones presentan enunciados
abstractos alejados de la realidad tangible; al mismo tiempo, facilitan la
conexién entre las ideas y su representacibn mental. Por otra parte, el

establecimiento de relaciones posibilita el desarrollo del pensamiento



analégico a través de la clasificacion jerarquica, la prediccion, la sintesis y la

formulacién de inferencias.

En la comparacion se establecen semejanzas y diferencias entre las
caracteristicas de los objetos o situaciones. En la relacion se consideran pares
de caracteristicas de una misma variable provenientes de la comparacion y se

conectan mediante una proposicion que establece un nexo entre ellas.

1.2.2 Relacion. Relacionar es considerar dos caracteristicas correspondientes
a una misma variable y establecer, mediante una proposicién, un nexo entre
ellas. Es establecer un nexo entre dos caracteristicas de un objeto o situacion,

referidas a una misma variable.

Las relaciones provienen de comparar caracteristicas diferentes o semejantes;
es decir, las relaciones pueden expresar equivalencias, similitudes o

diferencias.

1.2.3 Clasificacién. Proceso que consiste en distribuir objetos o fendmenos
individuales en clases y establecer categorias conceptuales, leyes o reglas
(denominaciones abstractas que involucran un numero determinado de

caracteristicas y no objetos directamente). Ejemplo, concepto de latino.

La clasificacion implica seleccionar criterios que permitan separar el conjunto
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de elementos en clases. Se dan series de elementos para ser agrupados en

conceptos, de acuerdo con sus caracteristicas esenciales.

Al realizar clasificaciones, se deben tener en cuenta las siguientes condiciones

o propiedades:

- Cada uno de los elementos del conjunto debe ubicarse en una sola clase.

- Las clases no se superponen; son mutuamente excluyentes, es decir, que
los elementos del conjunto deben ubicarse en una u otra clase. No puede

guedar ningun elemento sin involucrarse ni pertenecer a dichas clases.

En el desarrollo de la actividad clasificadora se establece el siguiente proceso:

Planteamiento de objetivos

Identificacion de caracteristicas del objeto

Relacion de caracteristicas, semejanzas y diferencias

Seleccion de criterios de clasificacion

Organizacion de elementos con caracteristicas comunes

Descripcién de objetos clasificados

Ubicacion de cada objeto en la clase correspondiente
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La clasificacién facilita organizar el mundo circundante en categorias para
entender los fendmenos y predecir las caracteristicas de eventos vy

situaciones, a partir de su categorizacion.

La clasificacion:

- Es la base para la definicién de conceptos

- Facilita la memorizacion logica y el aprendizaje significativo

- Es punto de partida para el desarrollo de procesos cognitivos de mayor
nivel, como la evaluacion, el analisis y la toma de decisiones

- Permite asimilar a fondo los conceptos generales de las diferentes areas
del conocimiento

- Posibilita el conocimiento consciente de fenomenos aislados

- Eleva la calidad de los conocimientos y el desarrollo de la misma, porque
se captan mejor los rasgos esenciales de los conceptos

- Alienta al estudiante a ordenar su mundo, a pensar por si mismo y a sacar

conclusiones propias.

1.2.4 Conceptualizacion. Como ente abstracto, agrupa eventos, objetos o
situaciones en determinadas categorias o clases que lo definen. Toma los
rasgos esenciales generales, prescindiendo de las relaciones circunstanciales
en el proceso de formaciéon de los conceptos, las fases suelen suceder

simultaneamente; no hay una separacion totalmente definida. Para efectos de
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la comprension de este proceso, se proponen algunas etapas, insistiendo en

que no se dan en forma independiente.

Shardakov, la define como: "El concepto es el conocimiento de los rasgos
y propiedades esenciales y generales de los diferentes fendmenos
de la realidad objetiva, asi como de los nexos y relaciones entre ellos"”

(Shardakov, 1977, 243).

Representacion mental de objetos de una clase

Sintesis de caracteristicas fundamentales de | os objetos

Conceptuaizacion a partir de caracteristicas esenciales

El concepto se expresa a través del lenguaje y puede construirse en niveles
diferentes:

Perceptivo. Cuando se da en presencia directa de los fenbmenos y objetos de
estudio.

Imaginativo. Parte de la representacion mental de objetos anteriormente
conocidos.

Abstracto. Su elaboracion tiene como base el dominio de conceptos afines al

objeto.



La conceptualizacion:

- Facilita el desarrollo de la autonomia

- Estimula la capacidad creadora

- Propicia el desarrollo de otros procesos de pensamiento como la sintesis,

la abstraccion y la generalizacion.

1.2.5 Analisis. Proceso mental complejo, orientado a descomponer un todo en
partes, con el fin de estudiar sus rasgos, caracteristicas e interrelaciones con

mayor profundidad y lograr asi un mayor conocimiento del objeto.

La actividad analitica puede realizarse desde diferentes puntos de vista:
Practico-eficaz. El analisis se desarrolla a partir de la préactica, en contacto
directo con el objeto de estudio. Ejemplo: estudiar las partes del computador
en el computador.

Sensorial. Se estudia el objeto y sus nexos a partir de la observacion directa o
indirecta. Ejemplo: estudiar los huesos del craneo en un esqueleto.

Mental. El andlisis se realiza a través de la percepciéon de ideas concretas, de
conocimientos teoricos, leyes y reglas alrededor del objeto o fenomeno.
Ejemplo: analizar las consecuencias del subdesarrollo tecnolégico en
Colombia.

Parcial o por elementos. Abarca sélo algunas partes del objeto sin ligarlas
entre si. Ejemplo: seleccionar en un parrafo las palabras desconocidas, sin

relacionarlas con el texto completo.
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Complejo. Se analiza el conjunto de partes del fenomeno, relacionandolas
entre si. Ejemplo: influencia de los medios de comunicacion en la vida social,

politica, econémica, cultural, educativa... de un pais.

Las etapas que facilitan el desarrollo de la actividad analitica pueden

sintetizarse asi:

Determinacion del objeto motivo de andlisis

Identificacion y jerarquizacion de componentes

Especificacion de partes y relaciones

Seleccién de criterios para estudiar las partes

Determinacion del (los) tipo(s) de andlisis

Estudio de las partes o elementos

Integracién del andlisis

El andlisis:
- Ayuda a comprender el contenido de las ciencias
- Facilita la comprensién lectora

- Permite organizar l6gicamente las ideas



- Ejercita la capacitacioén critica

- Exige la argumentacién sélida

- Posibilita establecer jerarquias, considerar opciones diferentes y elegir
libremente

- Propicia el respeto por las ideas ajenas.

1.2.6 Sintesis. Margarita Sanchez la define como: "La sintesis es el proceso
que permite integrar elementos, relaciones, propiedades o partes para formar
entidades o totalidades nuevas y significativas" (Sanchez, 1997, 441). No consiste
en ligar mecanicamente las partes para formar un todo; tampoco es la suma
de elementos, sino que es algo mas complejo. Es una actividad mental que
capta el sistema de relaciones de elementos para formar un nuevo producto,

un nuevo conjunto de conocimientos.

La sintesis se caracteriza por ser totalmente distinta al concepto del cual se
parte. No puede confundirse con la repeticion de ideas preestablecidas, sino
que debe dar lugar a una creacion intelectual consciente y racional. Como
actividad cognitiva se refleja en la institucion de caracteristicas y cualidades
anicas entre los elementos y el todo, en la determinacion de un sentido estricto

del objeto y en el enlace para producir la nueva situacion.

La construccion de nuevas ideas, a partir del proceso de sintesis, se efectua

desde lo parcial hasta lo total y superior:
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Sintesis parcial o unilateral. Permite obtener ideas o llegar a conclusiones
Ganicamente con respecto al objeto. Ejemplo: sintetizar la poesia Nocturno.
Sintesis compleja. Conduce a la produccién de conocimientos alrededor de
diversos elementos unidos sistematicamente. Ejemplo: sintetizar los hechos
ocurridos en la Guerra de los Mil Dias.

Sintesis sistematica. Se comprende dentro de un sistema y orientacion
especificos en torno a las cualidades particulares de los objetos. Ejemplo:

sintetizar la obra Crimen y Castigo.

El proceso sintético no puede independizarse totalmente; siempre estara
ligado al analisis; por eso se afirma que no hay sintesis sin analisis. Los seres
humanos comprenden cualquier concepto, apoyados en el analisis de
caracteristicas de variados fendmenos individuales semejantes, hallando lo

comun entre ellos y sintetizando luego lo analogo que se haya descubierto.

La sintesis se involucra directamente en la mayoria de las operaciones del
pensamiento, pero especialmente esta implicita en el proceso de analisis. La
separacion del todo en partes permite estudiar con mayor facilidad la totalidad

y obtener conclusiones que sirven de base para nuevos aprendizajes.

La sintesis:
- Propicia la elaboracion de respuestas relacionadas con problemas

especificos
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- Facilita la construccion creativa de textos

- Ejercita las habilidades intelectuales para interpretar y transformar la
realidad

- Asegura la asimilacion légica de ideas

- Facilita estructurar conocimientos.

1.2.7 Abstraccion y generalizacion. La abstraccion es un proceso mental
que permite separar y aislar los rasgos, caracteristicas y relaciones esenciales
y accidentales de fenomenos singulares y prescindir de ellos. La

generalizacion se efectia a partir de la abstraccion.

Al estudiar fendmenos o hechos independientes, primero se abstraen las
propiedades de cada uno de ellos, nexos comunes y esenciales, y luego se
obtienen conocimientos generalizados en forma de conceptos, leyes o

teorias.

En la generalizacion existen 3 niveles de desarrollo:

Generalizacion sensorial. Los objetos se perciben a través de rasgos externos,
captados por los sentidos; pueden determinar formas, colores, texturas,
tamanos, olores, etc. La generalizacion se constituye, asi, en la suma de datos
sensitivos que determinan experiencias vivenciales y actitudes practicas.
Permite determinar aspectos circunstanciales acerca de los objetos.

Generalizacién a partir de las imagenes y conceptos. El proceso mental
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implica la abstraccién de caracteristicas individuales que se transforman en
conocimientos genéricos y se consideran como imagenes de la realidad.

Generalizacion cientifica. Se organiza como consecuencia del andlisis de
hechos para establecer relaciones entre lo concreto y lo comun y entre lo

abstracto y lo concreto.

Los procesos de generalizacion y abstraccion se pueden esquematizar asi:

Determinar |as caracteristicas esencialesy
accidentales del objeto

Separar rasgos y caracteristicas

Abstraer propiedades, nexosy relaciones

Generdlizar las caracteristicas

Formar conceptos, teorias o leyes

En los nifios, la generalizacibn se desarrolla comenzando por un circulo
excesivamente amplio de rasgos y propiedades hasta llegar a fijarse cada vez
mas en rasgos definidos y trascendentes. La primera cognicion de los objetos

del mundo, con la participaciéon del lenguaje, puede llevar al nifio a una
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concepcion muy elemental. Pero, con el transcurso del tiempo, va ampliando
la percepcion de rasgos, tanto internos como externos de los fenémenos, lo
gue le permite realizar verdaderas abstracciones de objetos singulares y

construir generalizaciones a partir de ellos.

Las abstracciones y la generalizacion:

- Facilitan extractar las ideas fundamentales de un contenido estableciendo
nexos y relaciones

- Propician la comprensién del sentido general de los conocimientos

- Perfeccionan las habilidades de pensamiento y lenguaje

- Aseguran la fijacion de conceptos fundamentales en forma sodlida y

profunda.

1.2.8 Razonamiento analégico. Es el conjunto de diferencias, semejanzas o
formaciones que se establecen entre pares de relaciones. "Las analogias
ayudan a establecer relaciones entre conjuntos de palabras para conectar
cuatro conceptos diferentes. En las analogias se establecen dos relaciones
que luego se conectan mediante otra relacion. Analogia es una relacion entre

dos relaciones" (Sanchez, 1996, 43).

En el razonamiento pueden establecerse las siguientes analogias:
Analogias verbales. Relaciones entre conjuntos de términos. Ejemplo: alegria

€S a sonrisa, como tristeza es a llanto.
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Analogias fugitivas. Involucran estimulos visuales. Las relaciones que se
establecen entre términos analogos pueden considerarse como adiciones,

situaciones o transformaciones de elementos que conforman una figura.

El pensamiento analdgico se orienta de la singular a lo singular, pero no de lo

singular a lo general o viceversa, y la veracidad del razonamiento depende de:

- La profundidad en el conocimiento de rasgos esenciales de los hechos
comparados

- Del dominio de las relaciones que se establecen entre los rasgos de los
fenbmenos

- Del conocimiento de las diferencias que se dan entre los fenGmenos.

El proceso para determinar analogias puede presentarse en el siguiente

diagrama:

Observar los términos que forman las analogias

Definir cada uno de los términos

Ubicar el término que puede completar larelacion

Verificar la congruencia de las analogias
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La analogia:

- Favorece la adquisicién de conocimientos integrados

- Facilita hacer demostraciones y dar explicaciones

- Permite crear e interpretar relaciones de tipo abstracto que son base para
elaborar metéaforas

- Ayuda a elevar el nivel de abstraccion y razonamiento.

Como resumen de las anteriores operaciones mentales, se hace la siguiente

presentacion:

Analisis y sintesis,

Abstraccion y clasificacion,

Comparacion y clasificacion,

Leyes generales: <
Concrecion y relacion,

Induccidn y analogia,

Conceptualizacién

[ Ideales, anhelos y deseos,
Sentimientos, convicciones y aficiones,
Intereses y aptitudes,

Condiciones internas: Tendencias de la personalidad,

A

Nivel de maduracion,

Actividad nerviosa,

\ Conocimientos y experiencias.



[ Edad,

Ambiente escolar
Métodos de enseflanza,
Condiciones externas: <
Contenidos de aprendizaje,

Vida social y familiar,

Ambiente cultural.

En consecuencia, el desarrollo del pensamiento se evidencia a partir de:

- Percepcion de imagenes: las cosas se captan como son en la realidad,
como existen.

- Formacion de nociones: acciones atribuibles a objetos o fendmenos
particulares.

- Formacion de conceptos: conclusiones asignadas en forma genérica a
conjuntos de fendmenos, hechos u objetos.

- Componentes tedricos en funcion de hipdétesis o suposiciones.

- Perfeccionamiento de formas de pensar a partir de la experiencia.

- Formacion de hébitos de actividad mental: analizar, deducir, generalizar...

- Comprensién de procesos de pensamiento.

- Organizacion del pensamiento hacia un fin determinado.

- Asimilacion cada vez mas amplia de conocimientos.
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Uno de los primeros estimulos en el desarrollo del pensamiento es la
curiosidad. De ahi que la educacion sea motor fundamental en la formacién
de intereses hacia el conocimiento, partiendo de la curiosidad natural del
nifio, sus expectativas, inquietudes y anhelos. El constante cuestio-
namiento: ¢Qué? ¢Por qué? ¢(Como? ¢Cuando?, son expresiones de
creaciones intelectuales y su contenido depende del nivel de desarrollo
mental, de los acontecimientos que rodean al nifio y de la tendencia a
interrelacionar fenémenos. La funcion del maestro, por lo tanto, debe ser la
de dinamizar y estimular el desarrollo intelectual de los estudiantes: educar

en y para el pensamiento.

Todo maestro debe conocer e interpretar profundamente las caracteristicas de
sus estudiantes y, de acuerdo con ellas, programar las habilidades necesarias

para estimular el aprendizaje en cada una de las etapas del desarrollo.

1.2.9 Procesos cognitivos. Son los elementos que hacen parte del grupo de
acciones mentales, afectivas, volitivas y psicomotrices que desarrolla el ser
humano para alcanzar su formacién humana individual y social, las cuales,

junto con la mente, actian como estructura integral.

1.2.10 Procesos pre-requisitos y permanentes. Son aquellos procesos
indispensables para que el estudiante inicie adecuadamente el aprendizaje y

pueda construirlo permanentemente. Entre ellos los fundamentales son:
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Observacion. Proceso que implica fijar la atencion en un determinado objeto o
situacién, para identificar sus caracteristicas e integrarlas en un todo que
presenta su imagen mental. Esta actividad se experimenta mediante los
sentidos y ocurre en dos etapas:

- Concreta: Hay relacion directa con el objeto, fenGmeno o situacion.

- Abstracta: Se imaginan las caracteristicas del objeto, prescindiendo de él.

La observacion puede ser directa o indirecta, segun se refiera a identificar
vivencialmente los hechos o fenémenos y/o percibir informacién de los hechos
a través de otras personas o medios. Para que la observacion corresponda

directamente con el objeto observado debe reunir condiciones de:

Precisién. La imagen mental debe corresponder real y exactamente al hecho

observado.

Objetividad. El fendbmeno debe percibirse como se presenta en la realidad.

Sistematicidad. Tanto el observador como el objeto observado estan sujetos a

leyes y procesos que no deben desconocerse.

Integralidad. El objeto se percibe como un todo, como un fenédmeno global,
como proceso mental, la observacion se convierte en puente de comunicacion

con el exterior; es una forma de comprender y analizar el mundo circundante.
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Atencion. Movilizacién de la vigilancia del sujeto, fijandose en un objeto
preciso y relegando a un segundo término los otros elementos que componen
el campo psicoldgico. Es la fijacion de la mente a través de los sentidos sobre
un objeto determinado. Mediante la atencion, la mente pone alerta los sentidos

para percibir, con la misma concentracion posible, el objeto de aprendizaje.

La atencion es el poder mas eficaz para el desarrollo de la inteligencia; hace
mas claros y precisos los procesos del conocimiento humano, ya que permite
a la mente identificar los rasgos esenciales de las cosas y convertir la
sensacion en percepcion, y ésta en concepto, para luego continuar con los

demas procesos del aprendizaje.

Percepcién. Conocimiento de un objeto presente con referencia al campo
sensorial como proceso La percepcion permite descubrir, reconocer e
interpretar la informacion procedente de estimulos fisicos. Los estimulos
sensoriales se convierten en sefales y la percepcion es el resultado de la
evocacion, por estos estimulos, de esquemas perceptivos mas ricos que la

actual estimulacion.

También puede entenderse como el proceso mediante el cual los sentidos
captan y transmiten al cerebro la imagen del objeto observado. En ella
intervienen basicamente tres procesos:

- Proceso sensorial: Impresion virtual, auditiva, tactil, gustativa u olfativa.

39



- Proceso de simbolizacién: Accién de captar, aprender y simbolizar
mentalmente lo observado.

- Reaccioén afectiva: Produce una impresion inicial de agrado o desagrado.

Imaginacion creativa. La creatividad es la capacidad de invencion; facultad
para encontrar soluciones nuevas para la resolucion de un problema, para
reaccionar ante una situacion como una conducta original. Estas soluciones
pueden ser percepciones, ideas, frases 0 actos. La creatividad consiste en
combinar estructuras mentales previamente disociadas, de tal manera que se

obtenga mas de la totalidad emergente que lo que se puso al principio.

Memorizacion logica. Entendida como la capacidad que tiene el ser humano
para conservar los sentidos, lo percibido y lo aprendido; no es mecanica o
producto de la repeticion fiel y cruda, sino légica; es decir, resultado de la

construccion efectuada a partir de esquemas mentales, racionales.

1.2.11 Procesos del pensamiento. El pensamiento puede considerarse como
la capacidad dinamica que posee el ser humano para desarrollar todas las
acciones que requieren la habilidad o inteligencia. Asume simultaneamente la
funcién de analizar un objeto o situacion y operar sobre estos elementos,

enriquecidos con experiencias anteriores.

Segun lo anterior, Alberto Espejo dice:
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El pensamiento y el lenguaje constituyen formas exclusivamente humanas
de reflejar la realidad. Por lo tanto, aparecen y viven en el hombre como
procesos, movimientos; es decir, son totalidades dindmicas. Ambas
ocurren en el tiempo y se relacionan con todas las otras formas
temporales, histdricas que sitian al ser humano como un complejo de
habilidades y procesos (Espejo, 1990, 42).

El desarrollo intelectual se hace en los siguientes procesos:

Comprension. Dominio global y material sobre un objeto de aprendizaje.
Consiste en entender profundamente el significado de una situacién. Requiere
de otras habilidades ligadas al desarrollo intelectual, como la capacidad de
establecer relaciones, analizar y sintetizar. Piaget afirma: "La verdadera
comprension se desarrolla basicamente a través de la actividad practica,
especialmente en los primeros afios, ha cedido el paso a una vision mas
ecléptica del aprendizaje, que enfatiza una combinacion de actividades
practicas, observacion e instruccion como el mejor camino de un aprendizaje

eficaz" (Piaget, 1987, 24-25).

Juicio. Proceso mediante el cual la mente afirma una relacion entre dos
proposiciones. Todo juicio se construye por la descomposicién de una totalidad
en sus elementos y por la reconstruccién de elementos en nuevas totalidades.
Las habilidades para juzgar dependen de la capacidad de analisis y de sintesis;
su validez exige afirmar la relacién entre dos proposiciones. Toda afirmacion

dentro de un juicio debe darse en uno de los tres grados siguientes:
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- Certeza: cuando la mente se adhiere a la evidencia de la verdad, sin nigun
temor a equivocarse
- Duda: Cuando la adhesion gueda como suspensa entre dos juicios

- Opinién: cuando hay una adhesion a un juicio sin rechazar al contrario.

Leonela Cucurella agrega: "El juicio es la captacion reflexiva de datos
objetivos de la realidad y, consecuentemente, el juicio sera critico entre los
lazos de un dato con otro dato, o un hecho, permitiendo un ejercicio de

reflexion" (Cucurella, 1999, 90).

Raciocinio. Proceso que consiste en establecer una union logica entre varios
hechos con el fin de extractar de ellos conclusiones nuevas. La razon es un
modo caracteristico del individuo adulto que le permite discernir las relaciones
existentes entre los fendmenos, para hacer de ellos la materia de una
experiencia organizada y la fuente de una conducta consecuente, es decir
racional; por lo tanto, la razén, se desarrolla mediante demostraciones de

analisis.

Comparacién. Proceso mental que permite establecer relaciones entre pares
de caracteristicas de objetos o situaciones. En la comparacion se establecen
semejanzas diferentes entre cualidades de dos eventos, considerando dichas
cualidades como independientes; es decir, si se especifica en cada variable lo

comun o lo disimil entre ellos. En el proceso ensefianza-aprendizaje, la
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comparacion cumple una funcidon cognitiva. Los objetos y los fendmenos
pueden ser semejantes desde un punto de vista y diferentes desde otro. La
comparacion sucesiva permite relacionar un objeto o concepto nuevo con otro
u otros anteriormente conocidos y que guarda con él cierta semejanza o

diferencia.

Relacion. Presenta enunciados abstractos, alejados de la realidad, que
facilitan la conexion entre ideas, para lograr su presentaciéon mental y trata de
establecer nexos entre dos caracteristicas correspondientes a la misma
variable. Relacionar objetos, con base en las caracteristicas comunes y
diferentes, facilitar e identificar los rasgos comparativos por un conjunto de
situaciones. Este proceso mental se denomina caracteristicas esenciales e
implica abstraer y retener la caracteristica fundamental de los fenOmenos o

acontecimientos comparados.

1.3 EL LENGUAJE Y LA COMUNICACION

"El lenguaje es la capacidad especifica del hombre que le permite al individuo

comunicar el pensamiento y los sentidos" (Papalia, 1992, 308).

El lenguaje es un sistema de signos, que toda sociedad implanta. Los signos
del lenguaje son un factor que acelera las actividades psiquicas superiores,

tales como: la percepcién, la memoria, el entendimiento, el pensamiento y la
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actividad tedrica. Los signos poseen significado, es decir, un contenido
informativo general para la sociedad. Uno de los procesos béasicos en el

desarrollo del nifio es la adquisicion del lenguaje.

Alberto Espejo afirma: "El ejercicio del lenguaje y de la comunicacién
capacitan al ser humano, cada vez mas, para comprender la relacion que
existe entre él y el medio social al que pertenece, como también, las ventajas

y desventajas que recibe de la sociedad (Espejo, 1990, 64).

El lenguaje constituye la principal caracteristica humana; se basa
fundamentalmente en un sistema de signos capaces de combinarse entre si y
esta ligado a cambios en los procesos cognitivos y emocionales. Con el apoyo
del lenguaje, los conceptos adquieren mayor precision, ademas son la clave
para la estructuracion del pensamiento. La adecuada estimulacion del
ambiente en que vive el nifio hace del lenguaje un proceso paulatino. Un nifio
que procede de un medio en donde recibe mucha estimulacion, donde sus
padres, hermanos y maestros se preocupan por hablar con él y refuerzan sus
esfuerzos de comunicaciéon, poseera seguramente un vocabulario rico, variado
y podra expresarse con seguridad y fluidez. El lenguaje tiene funciones
fundamentales: servir de medio de comunicacion para ejercer influencia sobre
el mensaje, para servir como instrumento de la actividad intelectual de
funciones como: la percepcion, el razonamiento, la imaginacion, y funciona

como medio de existencia, ya que constituyen la actividad linguistica.

44



Pierre Oleron afirma: "El lenguaje, en particular, interviene y se mezcla con
toda accion ejercida sobre los objetos, sobre todo cuando plantean un

problema y no comportan una adaptacién automatica" (Olerén, 1963, 14).

1.3.1 Desarrollo del lenguaje. En el ambito escolar se sostiene que para la
época en que entran al primer grado, todos los nifios normales han aprendido
un idioma. En un sentido, esto es verdad. Los nifios hablan y pueden
conversar de muchas cosas; pero todavia hay muchas palabras que
desconocen. Los nifios son ahora mas capaces de interpretar la comunicacion

y hacerse entender.

Los nifios menores, a menudo, no entienden lo que ven o leen, pero tampoco
son conscientes de que no entienden. Tal vez estan tan acostumbrados a no
entender las cosas del mundo que lo rodea, que les parece normal. Como
adquieren los nifios el lenguaje? El nivel de maduracion de los nifios y su

medio ambiente constituyen aspectos importantes en aprendizaje de la lengua.

Tanto la maduracién, como el medio ambiente, son importantes en el
desarrollo del lenguaje, pero distintos linglistas asignan mas importancia a
uno de estos factores. "Los seres humanos parecen nacer con una

predisposicion para aprender una lengua” (Ibid., 84).

La tutoria del aprendizaje esta basada en una firme creencia de la fuerza del
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medio ambiente. Sustentando este punto de vista esta el hecho de que los
nifios son criados en un lugar. Los tedricos del aprendizaje social sostienen
gue los nifilos aprenden a hablar al oir a sus padres, a imitarlos y al reforzarlos
por esta conducta. Esto explica por qué los nifios en los paises de habla
inglesa hablan inglés en vez de hablar francés. Mientras que el innatismo basa
Su creencia en una capacidad innata para la adquisicion del lenguaje, ya que
una gran cantidad de investigaciones han encontrado que muchos bebés

responden al lenguaje en forma sorprendentemente compleja.

Varios factores sustentan este punto de vista: primero, todos los nifios
normales aprenden su lengua nativa, no importa qué tan compleja sea. Alberto
Espejo dice: "Un lenguaje, ya sea cotidiano o literario, se convierte en seial,
operacion o concepto, porque puede organizarse de acuerdo con un conjunto
de reglas que cada comunidad prevé para el uso de su lenguaje. Este
requisito de organizacion, no soélo es valido para el lenguaje articulado, sino

una condicion necesaria para cualquier tipo de lenguaje” (Espejo, 19990, 29).

Se considera que el desarrollo del lenguaje esta enfocado en los dos items,
que sustenta este paradigma. Es logico afirmar que al hablar, se aprende
escuchando y se escucha desde antes de nacer, no importa la complejidad
del idioma. No obstante, aqui cabe mencionar que un mecanismo innato
para el lenguaje se encuentra localizado en el hemisferio izquierdo del

cerebro humano.
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1.4 ORTOGRAFIA

Segun su etimologia, ortografia estd compuesta por las raices: orto, recto y
graphein, escribir, e incorporado al espafol a través de la voz latina significa:

recta escritura.

Tradicionalmente, se considera que la ortografia es una parte de la gréfica,
dedicada al andlisis grafico o visual de la lengua. En cambio, la moderna
linglistica la conceptia como estudio auxiliar y complementario de las lenguas

y la denomina grafemética o grafémica, por ser su materia los grafemas.

Aprender a aprender ortografia consiste fundamentalmente en apropiarse
de una actitud, de un hébito utilizado en forma espontanea en muchas
situaciones, de una conciencia ortografica que entre otros, tiene en cuenta
los siguientes derroteros:

Leer mucho, practicando habitos lectores: observacion, atencion.

Centrar el trabajo lecto — escritor en el pensamiento, por medio de
actividades propias del aprendizaje intelectual: analizar, relacionar,
asociar, generalizar y aplicar entre otras.

Identificar el vocabulario usual y las dudas mas frecuentes comprendidas
en él. (a través, atravesar, decision, excelente...).

Evitar la pregunta ¢(Como se escribe...? Mas bien experimentar
situaciones busqueda — encuentro: Consultar, buscar la etimologia,
relacionar.

Aprender a verificar y a rectificar posibles equivocaciones.
Enriquecer el vocabulario, consultar el diccionario.

Acudir a textos de ortografia actualizados y a las normas vigentes de la
Real Academia Espafiola.

Facilitar todo aquello que contribuye a la adquisicion o perfeccionamiento
del habito de escribir correctamente (Martinez, 1993, 35).



Desde el punto de vista practico, se definird asi: parte de la gramatica que
ensefia a escribir correctamente, por el acertado empleo de letras y otros
signos y simbolos graficos. Los signos poseen significados, es decir, un

contenido general para la sociedad.

Uno de los procesos basicos en el desarrollo del nifio es la adquisicion del
lenguaje y la expresion del mismo a través de la escritura y la lectura. Cuando
el nifo adquiere la capacidad de diferenciar los significados en su lenguaje y
en su conciencia, esta en capacidad de entender el lenguaje de los otros, y

hacer el suyo comprensible para los demas.

1.4.1 Letras. Letras o grafemas, son los signos o figuras con que se

representan los sonidos y las articulaciones del idioma.

El espafiol posee 28 letras que, en determinado orden, constituyen el alfabeto o
el abecedario (la palabra alfabeto es de origen griego, formado con el nombre de
las dos primeras letras de ese idioma: alfa y beta. Abecedario procede del latin y

esta integrada con el nombre de las tres primeras letras: a, b, c).

Las letras se dividen en vocales y consonantes, asi:
Vocales. Son las que tienen sonido por si solas, ya que pueden pronunciarse
sin ayuda de ninguna otra. Las vocales se dividen en dos clase: las fuertes (a,

e, 0) y las débiles (i, u).

48



Son las letras en cuya articulacion el aire espirado no encuentra obstaculo
alguno en su paso por la cabidad bucal.

Son los sonidos que presentan la mayor abertura de los 6rganos
articulatorios, el mayor nimero de vibracién de las cuerdas vocales en
una unidad de tiempo, y la mayor musicalidad.

En Espafiol, la vocal es el Unico sonido capaz de constituir un nucleo
silabico (lbid., 32).

Consonantes. Son las letras del alfabeto que no son vocales y que
necesitan unirse a una de ellas para que se puedan pronunciar. Se llaman
consonantes dobles, aquellas que emplean dos signos para representar un
solo sonido (ch, I, rr). "Se caracterizan por la presencia de algun obstaculo
a la salida del aire; éste puede ser el cierre o estrechamiento de los

organos articulatorios” (lbid., 33).

1.4.2 La silaba. Es la letra o letras que tienen por si misma(s) un sonido
articulado y éste se puede pronunciar en una sola emision de voz. De lo
anterior se desprenden los tres requisitos indispensables que deben cumplirse

en toda silaba:

- Que conste de una o varias letras (la silaba puede tener de una a cinco
letras): a-mor, con-tar, pre-ci-sion, trans-por-te.

- Que las letras formen un sonido articulado. Las letras no podran agruparse
de cualquier manera; por ejemplo, nunca constituyen silaba una
consonante sola o varias consonantes sin que estén acompafadas por

alguna vocal.

49



- Que la letra o letras se pronuncien de una vez. Cualquier grupo de letras,
vocales o consonantes, que en la escritura pueden ir en el mismo orden,

pueden agruparse de distinto modo, segun sea su pronunciacion.

En toda silaba debe haber por lo menos una vocal (las consonantes solas no
pueden formar silaba) y una sola vocal puede constituir silaba. En una silaba
pueden juntarse dos vocales (diptongo) y hasta tres (triptongo). Pero las
mismas vocales que pueden formar diptongo, otras veces se pronuncian en

silabas diferentes, entonces se dice que van en hiato.

Cuando en un escrito es necesario dividir una palabra que no cabe
completamente en una linea o renglon, tal division no debe realizarse
caprichosamente. La separacion de las letras debera ajustarse a los grupos

fonicos (silabas) que se forman al pronunciar la palabra.

1.4.3 Palabra. Es la silaba o conjunto de dos o mas silabas, por medio de las

cuales se puede expresar una idea.

Las palabras segun el namero de silabas se clasifican en:

Monosilabas. Las que tienen una sola silaba. Ejemplo: bien, ser dar.
Polisilabas. Son las palabras que constan de varias silabas y segun el nimero
de éstas, se clasifican en:

Bisilabas. Palabras que constan de 2 silabas. Ejemplo: dia, mano, comer.
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Trisilabas. Palabras de 3 silabas. Ejemplo: humano, amigo, docente.
Tetrasilabas. Palabras de 4 silabas. Ejemplo: veridico, lapicero.
Pentasilabas. Palabras formadas por 5 silabas. Ejemplo: inimitable.
Hexasilabas. Palabras de 6 silabas. Ejemplo: superabundante.
Heptasilabas. Palabras de 7 silabas. Ejemplo: anticonstitutivo.
Octasilabas. Palabras de 8 silabas. Ejemplo: hipersensibilizado.
Eneasilabas. Palabras de 9 silabas. Ejemplo: hipoamericanizado.
Decasilabas. Palabras de 10 silabas. Ejemplo: otorrinolaringologico.
Endecasilabas. Palabras de 11 silabas. Ejemplo: trimetilciclohexanolaxato.
Dodecasilabas. Palabras formadas por 12 silabas. Ejemplo:

paraclorofenoxisobutirico.

1.4.4 Acentuacion ortogréafica. En toda palabra hay una silaba que se
pronuncia con mayor intensidad o esfuerzo respiratorio que las otras: en ella
esta el acento de la palabra. La silaba acentuada se llama ténica, en tanto que

las no acentuadas se denominan atonas.

"El acento esta constituido por los diversos elementos del sonido combinados
de un modo especial: tono, timbre, cantidad, intensidad"” (lbid., 90). En general,
el acento de las palabras se puede definir como el elemento articulatorio,

mediante el cual se destaca una silaba dentro de las palabras.

La ortografia ha establecido los casos en el que el acento debe marcarse,
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para lo cual se usa el denominado acento ortografico (signo de la escritura -
una rayita oblicua, en direccion de derecha a izquierda, hacia abajo- que, en

determinados casos, se coloca sobre la vocal acentuada de las palabras).

La presencia del acento ortografico no corresponde a una necesidad de
pronunciacién; deben conocerse las normas establecidas, para marcar
graficamente los acentos cuando corresponda. La razén por la que se coloca
acento ortografico en un vocablo puede ser normativa (porque asi lo indica la
regla correspondiente, que establece que ese vocablo siempre se escribe asi),
o bien circunstancial, para diferenciar funciones en algunas palabras o para
indicar el sentido enfatico que deben tener en ciertas construcciones. Por eso

se ha establecido una distincion dentro del acento ortografico:

Normativo. Responde a reglas que determinan la obligatoriedad de su
colocacion en las palabras.

Diacritico. Diferencia funciones gramaticales en algunas palabras que pueden
desempefiar mas de una.

Enfatico. Da fuerza expresiva a vocablos empleados con sentido de

interrogacion o exclamacion.

En la mayoria de las palabras no se marca en la escritura la silaba acentuada,;
solo en algunos casos se emplea para ello un signo o tilde. El acento se divide

en dos clases:
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Acento prosoédico o fonético. Intensidad espiratoria con que se destaca una

silaba en las palabras (silaba tonica).

Acento ortogréafico. Signo (") que, en ciertos casos, se coloca sobre la vocal

acentuada de las palabras.

Las palabras monosilabas, generalmente no llevan tilde, ejemplo: mar, pan,

bien, huir, sol, sal, etc.

Las palabras polisilabas se clasifican de acuerdo con el lugar que ocupa la

silaba acentuada, asi:

Palabras agudas. Son aquellas palabras que llevan el acento en la dltima

silaba, ejemplo: amor, café, mama.

Palabras graves. Llevan el acento en la pendltima silaba. Ejemplo: risa, lapiz,

arbol, azucar.

Palabras esdrujulas. Son las palabras que llevan el acento en la antependltima

silaba, ejemplo: animo, clasico, musica.

Palabras sobresdrijulas. Palabras con el acento en la silaba anterior a la

antepenultima, por ejemplo: recuérdamelo, ortograficamente, traigamelo.
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"La silaba que tiene el sonido acentuado se llama silaba tonica (esta domina
sobre las demas por su altura musical). Las silabas que tienen cierto grado de
altura, pero que no dominan por la fuerza en la pronunciacién se llaman

silabas atonas" (Ibid., 93).

Algunas palabras -adjetivos, pronombres o adverbios- en ciertas
construcciones adquieren un valor expresivo destacable y se pronuncian con
énfasis o fuerza particular. Para indicarlo, en esos casos se acentlan
ortograficamente, aunque por las reglas de acentuacidbn no corresponda
hacerlo. El énfasis es, en realidad, un modo de hablar, definido como fuerza
de expresion o de entonacién con que se realza la importancia de lo que se

dice o se lee.

1.4.5 Signos de puntuacién. Los signos de puntuacion representan las
pausas -mas o menos prolongadas- y algunas inflexiones de voz que se
realizan al hablar. Los criterios que rigen la puntuacion son elasticos, pues
esta basicamente ligada a la intencion y al estilo de quien expresa. De alli las
notables diferencias existentes en el modo de utilizar los signos por parte de

los escritores, en especial.

Los signos de puntuacion son notas ortograficas que traducen pautas
o inflexiones necesarias para destacar el valor prosddico de las palabras

y el sentido de las oraciones y sus miembros. Estos signos son: el punto (.),
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la coma (,), el punto y coma (;), los dos puntos () y los puntos

suspensivos (...).

El punto. Se usa al final de una oracion o grupo de oraciones con sentido
completo. El escrito se continuara en la misma linea o en la siguiente, segun
que las préximas oraciones guarden mayor o menor relacidon con lo

anteriormente expresado.

La coma. Se emplea para marcar graficamente pausas menores que deben

hacerse en la lectura y expresan significado logico.

El punto y coma. Sirve para sefialar una pausa, que por lo general es mas

prolongada que la indicada por la coma.

Los dos puntos. Representan una pausa larga. Lo caracteristico es que lo
escrito a continuaciéon de los dos puntos siempre tiene un sentido de

aclaracion, resumen o consecuencia de lo anteriormente expuesto.

Puntos suspensivos. Representan para la lectura una pausa en la que el tono
de voz queda indeciso. Se usan cuando se desea dejar incompleto el sentido

de una oracion.

"Los signos de puntuacion se escriben junto a la dltima letra -sin espacio- y se

deja un espacio libre después de ellos" (lbid., 105).
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1.4.6 Signos de entonacién. Con estos signos se representa el tono
particular que debe darsele a una oraciobn o elemento oracional, en
determinadas circunstancias. Aunque se denominan signos de exclamacion

o0 admiracion y de interrogacion, no siempre expresan esas intenciones.

Son notas ortograficas que expresan estados animicos - admiracién, deseo,
evocacion, tensiéon, sorpresa, curiosidad o intenciones - exhortacion,
pregunta, confirmacion, persuacion. Estos elementos son dobles,
puesto que la entonacion correspondiente se da desde el comienzo de la
frase que encierran. Son los signos de exclamacion (j!) y signos de

interrogacion (¢,?).

"Los signos de entonacion se escriben asi: el inicial, después de un espacio
en blanco y junto a la palabra con que comienza la exclamacion o pregunta;
el final, junto a la dltima letra. Después de éste nunca se pone punto”

(Ibid, 105).

Los signos de entonacién se deben emplear al principio y al final de cada
palabra o frase que tenga caracter interrogativo o admirativo. Deben
colocarse precisamente donde empiece y termine la pregunta o el sentido
admirativo, aunque no empiece ni termine alli la oracién gramatical; cuando
continta la misma oracion o bien sigue otra que es complemento, la primera

palabra se escribe con minuscula.
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1.4.7 Signos auxiliares. Pese a su denominacion, tienen autonomia y
desempefian una funcion tan importante como los signos de puntuacion y de
entonacion, en lo referente a la claridad del texto. Su empleo requiere mucha
atencion y minuciosidad, para que no generen confusiones, dudas u

oscuridad.

Pertenecen a este grupo: los paréntesis ( ), el guion ( -), las comillas (" "), la

raya (-), la diagonal o barra (/), la diéresis ( ") y algunos otros poco usuales.

Los paréntesis. Son signos dobles empleados para aislar elementos no
fundamentales en el texto. Lo encerrado entre paréntesis se pronuncia en un
tono de voz mas bajo que el resto de la frase, con lo que se destaca su valor

incidental.

El guién. Es una pequefa raya que se emplea para separar las silabas de
una palabra cuando ésta no cabe entera en una linea o bien cuando se
quiere indicar las silabas de que se compone un vocablo. En todo caso, la
division debe hacerse justamente de modo que coincida con el silabeo de la

palabra.

Las comillas. Se marcan con comillas aquellas palabras o frases que dentro
de un escrito tienen un caracter especial. Asi, su empleo esta justificado

cuando se citan frases textuales de persona diferente a la que escribe; en
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palabras usadas con sentido metaférico, es decir, distinto de su significacion
llana; y, en fin, siempre que se atribuya a un vocablo un matiz que
habitualmente no tiene, como ocurre con los nombres que indican un titulo, un

apodo, etc.

La raya. Llamada también guién largo, es un signo doble que modernamente
ha reemplazado en muchos casos al paréntesis, aunque también tiene sus

propias funciones.

La diagonal o barra. Este signo se emplea para efectuar algunas separaciones

e indicaciones especiales.

La diéresis. Se emplea encima de la u cuando esta vocal tiene sonido propio

en las silabas gue, gui. Ejemplo: ungiento, pingiino, linguistica, etc.

"El asterisco (*) es un signo ortografico en forma de estrella que sirve para
hacer la llamada en impresos y manuscritos. Se emplea sencillo, doble o
triple, en algunas palabras del texto, para indicar que se hard una nota

aclaratoria” (lbid., 126).

1.4.8 Simbolos o signos especiales. En algunos entidades (especialmente
en bancos), se recurre a ciertos signos especiales -que a veces toman el

nombre de simbolos- para indicar determinados conceptos.
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Los simbolos son figuras con que se representan algunos conceptos en
forma convencional. Ejemplo: + (mas), # (numero), $ (pesos), % (tanto por

ciento), = (igual).

1.4.9 Espacios. La ubicacion de los parrafos dentro del papel tiene mucha
importancia expresiva. También la tienen, en algunos casos, las sangrias y
otros espacios en blanco, que resultan muy significativos dentro del
mensaje escrito para indicar separacion, llamado de atencidon o necesidad
de destacar algo. Ademas es fundamental para el sentido, la diferencia que
existe entre escribir seguido, después de un punto o hacerlo en el renglon

siguiente.

Por altimo, hay un hecho muy importante relacionado con los espacios que
corresponde dejar entre palabras: en numerosos casos, la escritura de dos o
mas palabras en forma unida o separada producen un cambio basico en el
significado de esos términos. Asi, varia el sentido en esas expresiones: Asi

mMismo y asimismo; porque y por qué; sobre todo y sobretodo.

1.5 SINONIMOS Y ANTONIMOS

1.5.1 Sinénimos. Palabras sindénimas son las que tienen igual o parecida

significacién y se escriben de diferente manera. La sinonimia da a conocer la

significacién exacta de los vocablos y asi logra una expresion con propiedad.

59



A continuacion se presentan los sindnimos de algunas palabras:

Apatico : indiferente, abandonado, desidioso, dejado.
Blasfemia : maldicion, reniego, juramento

Cortejar : galantear, enamorar, acompaiiar, lisonjear
Difamar : desacreditar, calumniar, injuriar

Extorsion ; dafo, perjuicio, chantaje

Fracasado : frustrado, derrotado, vencido, malogrado

1.5.2 Antonimos. Las palabras antonimas son las que tienen diferente

escritura y significado opuesto. Algunos ejemplos de ello son:

Abatido Animado Blasfemar Bendecir
Abstracto  Concreto Borrasca  Calma
Canalla Honorable Dilapidar Economizar
Encomio Ofensa Factible Irrealizable
Genuino Falso Hipotesis  Comprobacion

Maleable Consistente Obsceno Decente



1.6 NECESIDAD DE ESCRIBIR CORRECTAMENTE

Saber escribir implica no sélo expresar grafismos (letras, signos y algunos
simbolos) lo que se quiere comunicar, sino hacerlo con la debida

correccion.

La correccion idiomatica, en general, se asienta hoy en dos pilares: los
preceptos establecidos por los organismos rectores en esa materia, y las
formas ejemplares surgidas del uso (el considerado "buen uso") de quienes,

por algo destacado, trascienden e influyen sobre sus contemporaneos.

El concepto se restringe cuando esa correccion se refiere sélo a la ortografia:
aqui prevalece la influencia de las preceptivas sobre los usuarios, con vistas a
la unificacion de los medios aptos para la comunicacion universal. En
consecuencia, toda persona culta y deseosa de producir escritos entendibles
en cualquier lugar del mundo, tiene la imperiosa necesidad de dominar y
aplicar las indicaciones ortograficas impuestas por los convencionalismos

vigentes.

1.6.1 Pronunciacion y escritura. Para exteriorizar los pensamientos y
emociones, es necesario hacer uso de una condicion eminentemente humana;
la facultad de hablar. Pero, hablar -en el sentido amplio es darse a entender-

no consiste solo en articular palabras, sino también en escribirlas.
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Tanto la facultad de expresion, como los elementos empleados integran el
sistema llamado lenguaje. Se define asi: sistema de simbolos y signos por medio

de los cuales el hombre elabora, expresa y comunica sus pensamientos.

En el lenguaje hay que diferenciar dos modalidades: lenguaje mimico (usa
gestos, movimientos y actitudes) y lenguaje oral (usa sonidos articulados,
silencio, énfasis). De los tipos de lenguaje, el mas espontaneo es el mimico,
que se usa desde el nacimiento, después se comienza a emplear el lenguaje
oral, recibido como herencia cultural de los antecesores, y por ultimo se
aprende a expresarse por escrito, como producto de la educacion dada por la

escuela.

Es evidente que la dificultad del aprendizaje va en aumento desde el lenguaje
mimico al escrito: no se necesita estudio para gesticular y moverse (salvo el
caso de las expresiones muy condicionadas), para hablar correctamente, sélo
es preciso ir asimilando cuando se escucha y se ve; para hacerlo en forma
culta, deben aprenderse ciertas normas sancionadas por la educacién y para
escribir, es preciso recurrir a los conocimientos que imparten las escuelas, los
libros y otros medios, y aplicarlos con sumo cuidado. Es decir, constituye una

tarea de cultura, que requiere interés, estudio.

Las otras exigencias de correccion que tienen los escritos -vocabulario,

concordancia, construccion, formulismo, estilo- son objeto de la lexicologia, la
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gramatica y la holistica. Para entrar en materia, se establece qué pasos

requieren las dos actividades basicas del lenguaje: hablar y escribir.

Para hablar se requiere:

- ldea del tema

- Eleccién de palabras y construcciones

- Atrticulacién, con los 6rganos activos y pasivos
- Emision de sonidos por expulsion del aire

- Modulacién de la voz, silencios

- Gestos, movimientos, actitudes.

Para escribir se requiere:

Idealizacion del tema

- Jerarquizacion y ordenamiento de subtemas
- Eleccién de palabras y construcciones
- Distribucion de parrafos en el papel

- Uso mecanografico o manuscrito de grafemas (letras y otros signos).

Exceptuando la idealizacion del tema -pensar en qué se dira o escribira- y la
eleccion de palabras y construcciones, los demas son pasos distintos que se
realizan al hablar y al escribir. También lo son los elementos utilizados; se

habla mediante sonidos o fonemas y se escribe con signos o grafemas.
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Indudablemente, el procedimiento oral cuenta con mAas recursos expresivos
qgue el escrito. Matices animicos, estados e intenciones indefinibles, diversos
ruidos son algunos de los hechos que suelen ser dificiles de expresar
claramente con los escasos signos disponibles: letras, signos de puntuacion,

de entonacion y auxiliares y algunos simbolos.

Ya en el terreno ortografico, se observa que no hay dudas justificables ni
discrepancias cuando cada sonido tiene su correspondiente signo para ser
expresado graficamente, pero en el idioma espafiol no ocurre asi en todos los

casos. Ello se debe a determinadas caracteristicas de algunas letras:

- Lacylagtienen mas de una pronunciacion (caos, cima, gato, gira)

- Lah carece de sonido, asi como la u en algunos casos (hoy, que, guiso)

- Lajy la g presentan igualdad fonética en ciertos casos (jira, gira)

- Por la costumbre del seseo, la s, la ¢ (seguida de e, o, i) y la z se
pronuncian indistintamente (casa, cace, caza).

- Porelyeismo, lally lay presentan el mismo sonido (halla, haya)

- La r se escribe en forma simple o doble, con el mismo sonido (rojo,
infrarrojo).

- La x a veces tiene sonido igual a ¢ (accién).

- Con la x también se presentan los sonidos j (México), sh (Xola) y s
(Xochimilco).

- Ademas hay otros problemas que no resuelve la pronunciacion; la escritura
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de acentos, el uso de las letras mayudsculas, la uniébn o separacion de
palabras, las abreviaturas, etc. En casos como estos, sélo las pautas

ortograficas ofrecen soluciones adecuadas.

En sintesis, no basta conocer la pronunciacion de las palabras para saber
como deben escribirse; frecuentemente hay que aplicar las normas de

ortografia para escribirlas con la debida correccion.

Lo obligatorio y lo adoptivo. En la gran mayoria de los casos, la ortografia
determina una sola forma de escribir correctamente las palabras. Cuando
existen idénticas condiciones en un numero extenso de palabras, la ortografia

establece generalizaciones llamadas reglas.

1.6.2 Reglas ortograficas. Son preceptos que indican como deben escribirse
las voces agrupadas por caracteristicas similares. Sin embargo, a veces hay
opcion para escribir las palabras de una u otra manera, sin caer en el error. La
libertad de eleccion se ha originado en el hecho de que la Real Academia
Espafiola acepta como correcta las distintas maneras usuales -en algunos
sectores, otras en otros- entre los millones de hispanohablantes para quienes

legisla mediante el diccionario y la gramatica oficiales.

Han nacido asi las llamadas dobles formas (que a veces son hasta cuatro),

referidas a la acentuacion o al uso de las letras. En tales casos -aunque el
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diccionario indica las formas mas correctas desde el punto de vista
etimoldgico o gramatical, al colocar en ellas el significado correspondiente y
hacer figurar las otras como equivalentes- se debe escoger las que son mas
usuales en el medio o son las mas adecuadas por su simplificacién o

modernidad (Véase el Anexo).

1.6.3 La caligrafia. Se refiere al trazo de las letras; ésta es una habilidad
que hay que desarrollar en los nifios, porque sin ella no seria posible
escribir. La caligrafia no es escritura, es uno de los elementos que la

componen.

1.6.4 La escritura. Es un proceso de produccion creativa que implica el
manejo de los textos a diferentes niveles: grafico, sintactico, semantico,

textual y contextual.

La escritura como medio de comunicacion utilizado en sociedad debe ser
trabajada en todas las areas de la ensefianza escolar y debe ser empleada
con diferentes propositos a los meramente académicos y escolares. De no
hacerlo, se cae en el gravisimo riesgo de no poder captar la atencion de los

nifios en las tareas que emprenden.

A mediados del siglo XX se planteaba la importancia de trabajar contextos que

tengan sentido para nifios. El tema que sefialaba Freinet tenia vigencia en
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aquella época pero con seguridad actualmente se encontraran temas que no

cautivaran su atencion.

A Freinet se le deben propuestas pedagdgicas de trabajo en lectura y
escritura, que de haber sido puestas en practica desde que las planteo,
seguramente los resultados en el manejo de la lectura y la escritura serian
muy superiores y, con seguridad, estarian vinculados a las necesidades de la

sociedad.

Entre sus propuestas figuran: La escritura del texto libre, el diario escolar, los
planes de trabajo escolar, la correspondencia escolar, la escritura por medio
de la imprenta (actualmente quiza hablar del computador), que son estrategias
de trabajo escolar que tienen como base la intencion de trabajar de acuerdo
con las necesidades de los nifios y de la vinculacion del trabajo escolar con las

necesidades sociales.

Freinet plantea la necesidad de interactuar con otros en este proceso; si unos
investigadores adultos tuvieran que profundizar el conocimiento de un tema
como "los ferrocarriles, no se les ocurriria emprender cada uno de ellos su
estudio completo, haciendo por separado 5 O 6 personas las mismas
investigaciones y redactando 5 6 6 informes exactamente iguales. Trabajo
inutil irracional, que soélo se realiza en la escuela cuando lo que se busca son

adquisiciones verbales y librescas" (Freinet, 1983, 37).
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Las afirmaciones de Freinet tienen vigencia permanente. En ningln caso
tendria sentido trabajar la escritura de una manera separada de las
necesidades y requerimientos sociales, principalmente porque fue en la
sociedad como se originé la escritura y es la sociedad la que se encarga de
ensefar a escribir a la institucién escolar. Es necesario que en la escuela se
planteen trabajos que integren las diversas areas y que tengan un proposito

concreto que sea conocido por los estudiantes.

Desde luego, el trabajo integrado no valida las practicas que se hagan sobre
los aspectos formales de la escritura, tales como la ortografia, la puntuacion,
el uso de la gramatica y hasta la presentacion misma de los trabajos finales,
pero estos ejercicios no deben ser un fin en si mismos, sino que deben

constituirse en un medio para escribir cada vez mejor.

En realidad, dentro de los planteamientos de la escuela tradicional, la escritura
como tal tiene muy poca cabida, ya que las practicas que proponen estan
orientadas a las planas y copias. En los primeros afios de escolaridad, estas

transcripciones seran los Unicos textos escolares.

Las planas ni las copias pueden considerarse escritura. Estas tareas ni
implican una creacion activa por parte del sujeto, ni el uso de la imaginaciéon y
la fantasia. Estas actividades, ademas de traer como consecuencia el manejo

inadecuado de la escritura dificultan nuevos aprendizajes, ya que los ejercicios
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propuestos tienden a la memorizacion y la repeticion, sin que haya apropiacion

ni construccion de conocimientos por parte de los estudiantes.

En la escuela se deben trabajar distintos tipos de textos, que tienen diferente
intencionalidad y sirven a diversos propdésitos; generalmente se centra en el
trabajo de los textos narrativos, aunque no siempre aporta a los estudiantes
los elementos necesarios para tener un buen manejo de ellos. Los otros tipos
de texto no los encierran, pero si los exige a través de los trabajos que se

solicitan en areas distintas a la del lenguaje.
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2. MARCO LEGAL

En este proyecto se tomaron varias fuentes legales para constatar la
funcionalidad social que posee. Ante todo se dirigié a la Constitucion Politica
de Colombia, ya que se considera que el pais es el primer benefactor de una
buena educacion, luego, especificamente, a la Ley General de Educacion y

por ultimo, al plan decenal de educacion.

Estos tratados apoyan y justifican la investigacion de la siguiente manera:

La Constitucion Politica de Colombia, en el articulo 44, plantea que: "Son
derechos fundamentales de los nifios: la vida, la integridad fisica, la salud y la
seguridad social. La buena alimentacion, un nombre y nacionalidad, tener una
familia y no ser desamparado por ella, el cuidado y amor, la educacion y la
cultura, la recreacion y la libre expresion de su opinidon" (Colombia. Constitucion de

1991, 1992, 23).

De ésta se puede establecer los fundamentos necesarios para afirmar que el
juego, por ser la forma de expresion natural del nifio, le permite expresarse y
actuar libremente dentro de una cultura; ademas contribuye a la buena salud

fisica y mental.
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La Ley General de Educacién, en el articulo 5, paragrafo 1, plantea que: "El
pleno desarrollo de la personalidad, sin mas limitaciones que las que imponen
el derecho a los demas y el orden juridico, dentro de un proceso de formacion
integral, fisica, psiquica, intelectual, moral, espiritual, social, afectiva, ética,

civica y demas valores humanos" (Colombia. Congreso, 1994, 45).

Partiendo de la fundamentacion que hace el articulo anterior acerca de la
formacién integral, se cree que el juego puede ser un medio viable para
fomentar valores, desarrollar afectiva, fisica y mentalmente al nifio, logrando

asi su pleno desarrollo personal.

La Ley General de Educacion constata en la seccion tercera de Educacion
Basica Primaria, articulo 20, paragrafo 2: "Desarrollar las habilidades
comunicativas para leer, comprender, escuchar, hablar y expresar

correctamente" (lbid., 58).

Aqui se puede afirmar que la utilizacion de actividades ladicas y que
desarrollen operaciones mentales como estrategia lingtistica, involucra y tiene
como fin primordial el trabajo con las habilidades comunicativas que logren el
fomento de la expresion oral y el mejoramiento de los procesos de escritura

con correcta ortografia.

Segun el plan decenal de educacion y la intencionalidad de éste, el principal



objetivo para el desarrollo educativo, consiste en formar seres humanos
integrales, comprometidos socialmente con la construccion de un pais en el
gue primen la convivencia y la tolerancia. Seres humanos con capacidad de
opinar sin emplear la fuerza. Seres humanos preparados para incorporar la
tecnologia en la humanidad a favor de su propio desarrollo y el del pais. Este y
muchos de los postulados del plan decenal de educacion parten del proceso:

ensefianza-aprendizaje.
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3. MARCO CONTEXTUAL

En Colombia actualmente se padece una crisis, tanto en los valores como en
los demas aspectos que envuelven la vida cotidiana de la sociedad, asi como
la economia, la politica, la cultura y la educacion. Pero esta decadencia es
apenas una de las consecuencias de la mala direccion del gobierno, de los
enfrentamientos entre la guerrilla y el ejército, de tantas muertes, asesinatos,

robos, maltrato, desintegraciéon familiar y desinterés por la educacion.

Hechos como los anteriores han acarreado una subversion de valores como la
solidaridad, la honestidad, el amor propio y a los demas, la justicia, la verdad y
el respeto hasta por la vida, los cuales han sido transformados por la
indiferencia; las personas ahora solo piensan en su beneficio personal y se
olvidan de los demas, sin importar por encima de quien pasen con tal de
subsistir. Ademas se ha visto el desequilibrio de la economia y la sociedad,
pues con el desempleo, la pobreza, la violencia y la falta de oportunidades, se

acrecienta dia a dia.

Eso se ha ido masificando y ha llegado a todos los rincones del pais. Una de

las ciudades mas afectadas ha sido Bogotd, con sus 2.000 km? de extensién y
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mas de seis millones de habitantes. Esta ciudad crece en forma acelerada,
igualmente sus problemas son méas sentidos, los sectores mas afectados son
los servicios publicos, la seguridad social, el transporte, la educacion, el medio

ambiente, el empleo y la salud.

3.1 LOCALIDAD 13 TEUSAQUILLO DE BOGOTA D.C.

La Localidad 13 de Bogota se llama Teusaquillo, al igual que un sector de ella,
el barrio Teusaquillo, donde se conservan algunos de los valores tradicionales,
manifestados anualmente en actividades programadas por la alcaldia local,
como lo son: el festival de juegos populares, la semana cultural, muestra de
arte popular y el festival de teatro que al realizarse incita a los residentes,
beneficiando asi el comercio y las industrias con que cuenta; esto lo ha llevado
a tomar el primer lugar dentro de los barrios mas desarrollados de la capital de

la republica.

En el sector educativo oficial, el barrio Teusaquillo posee cinco unidades
basicas, 28 concentraciones escolares, seis jardines infantiles, cinco colegios
de bachillerato y un centro de educacién de caracter especial. En el sector
privado cuenta con ocho instituciones de educacién preescolar, cuatro con
todos los niveles y es aqui donde se encuentra ubicado el Instituto Nuestra

Sefiora de los Angeles (INSA).
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3.2 INSTITUTO NUESTRA SENORA DE LOS ANGELES (INSA)

Aprobacion 7444 del 13 de noviembre de 1998

DANE : 311001011168

ICFES : 042580

Direccion Carrera 20 No. 31 - 14.
Telefax ; 23293 62

3.2.1 Mision. La Sociedad de Salas de Asilo, a través del Instituto de Nuestra
Sefiora de los Angeles, busca el desarrollo integral de los nifios y jovenes de
las clases menos favorecidas; que sean autonomos, criticos y selectivos,
dispuestos a poner en practica sus competencias para crear propuestas

ejecutables en su entorno para el bienestar propio y el de la comunidad.

3.2.2 Vision. El Instituto Nuestra Sefiora de los Angeles sera una entidad
lider, educativa y formadora de colombianos felices, responsables de sus
actos, comprometidos y respetuosos consigo mismo, con la comunidad y con
el medio ambiente; capaces de desempefiarse en una sociedad necesitada de

hombres integros.

3.2.3 Estudiantes. ElI INSA cuenta para el afio 2003 con 457 estudiantes,
distribuidos en los grados Preescolar, Basica Primaria y Secundaria, teniendo

un promedio de 34 estudiantes por grado.



La mayoria de los estudiantes de este plantel educativo proceden de los
barrios Soledad, Perseverancia y Santafé entre otros. Una considerable
cantidad de padres de familia viven en arriendo, no tienen culminados sus
estudios secundarios, con un nivel cultural bajo, son empleados que dependen
de un salario que en su mayoria es el minimo por su nivel de estudios; son
familias de muy escasos recursos, pero que hacen cualquier sacrificio para

darle a sus hijos la educacion necesaria.

En la organizacion interna de los hogares, una gran cantidad de estudiantes
sufren la desintegracion familiar, debido a que la cabeza de familia trabaja,
quedando los nifios solos, al cuidado del hermano mayor o de un adulto mayor;
siendo esto un factor desfavorable para la accion educativa, reflejado en el
incumplimiento de las tareas y un bajo rendimiento académico. Los padres de
familia en su totalidad dicen ser catolicos, pero en realidad a pocos nifios les son

infundidos con dedicacion y conciencia en su hogar los valores religiosos.

La mayoria de los estudiantes del INSA se caracterizan por aceptar las normas
que imparte la institucion, son sensibles a los valores ensefiados, tanto en sus
familias como en el aula, son amables, alegres, aunque algunos demuestran
expresiones bruscas y de agresividad con sus comparfieros y maestros; en
ocasiones manifiestan poco sentido de responsabilidad, aunque esto se presenta
debido a la falta de atencion de sus padres, pues en el caso concreto de los

estudiantes del grado sexto, son nifios con edades entre los 12 y 14 afios. La
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totalidad de estos niflos presentan una gran dependencia de sus padres y son
muy receptores de los acontecimientos de su hogar, pues comentan
constantemente esto en el colegio, permitiendo asi confianza y acercamiento con

los profesores.

3.2.4 Organizaciéon administrativa. La institucion estd manejada por el
Comité de Gestion, el cual estd conformado por: Directora, Rectora,
Coordinador y Psicologa; quienes toman las principales decisiones y dan la

oportuna solucion a los conflictos.

Directora o representante legal. Toma decisiones internas y externas de la
institucion.

Rectora. Dirige internamente la institucion, toma decisiones que no son tan
relevantes y sirve de puente de comunicaciéon entre la directora, los docentes y
los estudiantes.

Coordinador. Esta encargado de la parte académica y disciplinaria. Toma
decisiones relacionadas con estos aspectos.

Psicéloga. Es mediadora ante los conflictos familiares o institucionales de los
estudiantes; vela por el bienestar de toda la comunidad educativa en los

aspectos: emocional, nutricional y laboral entre otros.

Dentro de la estructura organizacional del INSA se encuentran también los

siguientes comités:
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Comité de convivencia. Conformado por la Rectora, Coordinador, un docente
de Primaria y uno de Bachillerato; encargado de identificar y llevar a cabo el
seguimiento de los estudiantes con problemas disciplinarios.

Comité Académico. Esta conformado por los docentes, quienes se encuentran
distribuidos en grupos asi: de Preescolar a 2°, de 3° a 5° de 6°a 8°y de 9° a
11°. Esta encargado de hacer el seguimiento a los estudiantes con dificultades

académicas y de buscar estrategias de solucion.

3.2.5 El cuerpo docente. Esta organizado por areas y proyectos, quienes se

reanen semanalmente y estan supervisados por el Coordinador.

Actualmente el INSA cuenta con una planta de 20 docentes con edades entre
los 23 y 40 afos, la mayoria son licenciados, y los que no lo son dependen del
sueldo para pagar sus estudios y asi obtener pronto este nivel académico;
todos manifiestan agrado por su profesion y agradecimiento con la institucion,
pues el trato que las directivas les brindan es bastante caluroso, respetuoso y
de colaboracion; pese a la diferencia de edades, los docentes se llevan muy

bien y comparten momentos de amistad y alegria.

Las mayores dificultades que han encontrado los maestros han sido la falta de
preocupacion y atencion de los padres por sus hijos, la agresividad de algunos
estudiantes, la carencia de comunicacion en el interior de las familias y el bajo

desempefio en el manejo del lenguaje oral y escrito.
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Los docentes se han acoplado a la filosofia de la institucién y la han inculcado
a sus estudiantes a través de su labor educativa; ademas, teniendo en cuenta
que el principal objetivo contemplado en el INSA es el desarrollo de la lecto-

escritura, se ve la necesidad de trabajar en equipo por esta causa.

3.2.6 Planta fisica. EI INSA posee sede propia que consta de tres plantas,

organizadas de la siguiente manera:

Fachada del Instituto Nuestra Sefiora de los Angeles

Primer piso: Dos patios, cocina, comedor, sala de musica, coordinacion, 2

salas de profesores, biblioteca, sala de informética primaria, bafios y 3 aulas.
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Segundo piso: Laboratorio de fisica y quimica, salén de arte, sala de
informatica bachillerato, bafios y 6 aulas.

Tercer piso: Aula multiple y 3 aulas.
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4. PROPUESTA PEDAGOGICA

El aprendizaje de la ortografia es un continuo problema, tanto para los
estudiantes, como para los que se dedican a inculcarlo. El uso correcto de los
signos graficos encierra dificultades intrinsecas y, por tanto, es conveniente
utilizar todos los recursos didacticos disponibles para conseguir que el

estudiante alcance un dominio adecuado de la correccion ortografica.

Ante todo es importante motivar sobre la importancia de la utilizacion de la

escritura con ortografia correcta.

Dentro de la sociedad, generalmente se descalifica a un individuo que
comete fallas de ortografia en un escrito; no es importante saber si esa
persona es culta, si estd preparada profesionalmente o si tiene algo
interesante que decir; ha quedado marginado simplemente porque comete

faltas de ortografia.

El aprendizaje de la ortografia es lento y paciente; consiste en hacer
pequefas practicas continuas de diversos ejercicios, tal como se van

sugiriendo en esta propuesta.
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4.1 OBJETIVOS

4.1.1 Objetivo General. Mejorar progresivamente la aplicacion de la ortografia

mediante cortas actividades que desarrollen procesos mentales.

4.1.2 Objetivos Especificos:

- Resolver actividades propuestas en el calendario ortografico.

- ldentificar y aplicar el uso de las normas ortograficas.

- Emplear de manera adecuada los signos de puntuacion y entonacion en

oraciones y textos.

4.2 JUSTIFICACION

Esta propuesta se plantea con el fin de mejorar en los estudiantes su nivel
ortogréafico, realizando un diagndéstico en el que se identifican las principales

fallas ortograficas en el momento de transcribir o producir un texto.

La ortografia no es un problema que se manifieste sélo en el Instituto Nuestra
Sefiora de los Angeles, por lo tanto tiene aplicabilidad en cualquier contexto y

poblacién educativa donde se presente esta dificultad.

Por consiguiente se crea la necesidad de fomentar en el estudiante la

conciencia y la importancia de escribir correctamente a través de cortas y
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sencillas actividades que involucren el conocimiento y desarrollen los procesos

mentales durante el transcurso del afilo de una manera gradual y constante.

El desarrollo de esta propuesta propicia el enriquecimiento del vocabulario, el
conocimiento de los diferentes significados que poseen las palabras, formas

de expresion y funcion de las palabras propias del lenguaje.

4.3 METODOLOGIA

La propuesta se fundamenta en un calendario ortografico, el cual viene
organizado por semanas y en cada una se trabaja una letra, un signo de
puntuacioén o un signo de entonacion; cada uno con sus reglas y aplicaciones

a través de sencillas, cortas y variadas actividades.

El calendario debe ser de uso personal del estudiante, debido a que €l mismo
resuelve las actividades propuestas encontrando debilidades y fortalezas en
su proceso de aprendizaje, ademas porque ofrece la facilidad de ampliar su
léxico y reforzar a diario las reglas vistas desarrollando procesos de

pensamiento con mayor efectividad.

El tiempo a emplear para cada una de las actividades por dia consta de
diez minutos, en los cuales se brinda la orientacion y se realiza el ejercicio

planteado. Teniendo en cuenta que el primer dia de cada semana se



destinar4 al conocimiento, interiorizacién y profundizacién de la regla
ortogréafica que se afianzara el resto de los dias mediante las actividades de

refuerzo.

Finalmente para concretar y recoger el trabajo mensual se evalla a través de
diversas estrategias que sirven de recapitulacion y repaso sobre las teméaticas

vistas anteriormente.

4.4 ACTIVIDADES

A continuacion se presentan algunas actividades (8 talleres) que fueron
presentadas y desarrolladas por los estudiantes del grado sexto del Instituto
Nuestra Sefiora de los Angeles, con el deseo de concientizarlos sobre la
necesidad de escribir con buena ortografia, y asi de esta manera mejorar las

ideas de los escritos que deseen realizar en el futuro.

Dentro de la presentacion de cada actividad se adjuntan muestras de los
trabajos realizados por los estudiantes, los cuales fueron escogidos al azar,
con el fin de mostrar toda clase de calendarios, asi algunos de ellos contengan

los posibles errores presentados durante el periodo de aprendizaje.

Después de cada actividad se realizé una evaluacion, donde se dan a conocer

las debilidades y fortalezas encontradas en los estudiantes.
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4.4.1 Reglas ortogréaficas de la B (be) y la V (uve).

Objetivo. Identificar y aplicar los usos de la B y la V, mediante la realizacion de

actividades que desarrollan procesos mentales.

Metodologia. El estudiante debera interiorizar las reglas ortogréaficas de la B 'y
la V, aplicandolas en le desarrollo y solucién de ejercicios como: analogias,
sopa de letras, formacion de palabras a partir de silabas, adivinanzas,
interpretacion de gréaficas, completar oraciones, palabras en contexto y

crucigramas.

Procesos mentales a desarrollar: Atencion, percepcidén, relacion, razonamiento

analdgico, observacion y comprension.

Palabras ejemplo:

Con B Con V
Biblioteca Calvo
Brazo Suave
Biologia Pasivo
Biodegradable Comprensivo
Bicampeodn Cerveza
Bipedo Clavo

Buseta Evolucion
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Pedagogia de la ortografia dentro del aula

Desarrollo de la actividad. Los estudiantes se organizan en parejas, resuelven
el calendario, luego con los puestos de estudio realizan una fila para jugar
"cabeza y cola". Las parejas que estan a la cabeza pasan al tablero, corrigen
la actividad y realizan oraciones con mas palabras; si no lo hacen

correctamente pasan a la cola y asi sucesivamente continda la actividad.

Evaluacion. Los estudiantes confunden el uso de la B y la V, sobre todo con
palabras que no son de su cotidianidad. Se demoraron en responder, pues por

temor a equivocarse se tomaron mas del tiempo necesario.
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4.4.2 Reglas ortograficas de la G (ge) y la J (jota).

Objetivo. Identificar y aplicar las reglas ortograficas de la G y la J, por medio

de ejercicios en los que se requiere el empleo de operaciones mentales.

Metodologia. Después de profundizar y entender los usos de la G y la J, el
estudiante debera desarrollar actividades como: ordenar silabas, adivinanzas,
formacién de palabras y frases a partir de una clave, sopa de letras, completar

palabras, interpretacion de imagenes, palabras derivadas y completar cuadros.

Procesos mentales a desarrollar: Atencion, observacion, conceptualizacion,

sintesis, interpretacion, comprension.

Palabras ejemplo:

Con G Con J
Biologia Mensaje
Morfologia Viaje
Hemorragia Pasajero
Nostalgia Cajera
Refrigerar Ejército
Recoger Ajedrez
Leguminosa Cojear

Legendario Forcejear



Desarrollo de la actividad. Los estudiantes se reanen en grupos de 4 personas
para resolver el calendario y escoger 2 palabras para luego graficarlas;
seguidamente realizan una galeria, de tal manera que gana el grupo que mejor

interprete la palabra.

Con la préactica, el estudiante mejora la ortografia

Evaluacion. El tiempo empleado para el desarrollo de la actividad, fue el
estimado y los resultados fueron 6ptimos, pues en el momento de la
correccion, el margen de error fue pequefio; los estudiantes estuvieron

atentos, dispuestos, sin tension alguna y familiarizados con el material.
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4.4.3 Regla ortogréaficade la S (ese), la C (ce) y la Z (zeta).

Objetivo. Reconocer y diferenciar los usos de la S, C y Z a través de las

actividades que ponen en practica los procesos mentales.

Metodologia. Se escoge cada una de las consonantes para desarrollar
ejercicios encaminados al afianzamiento de las reglas ortograficas. Ejemplo:
refranes, adivinanzas, creacion de dibujos, correccion de palabras, redaccion
de oraciones, jeroglificos, acertijos, sopa de letras, completar palabras,

completar palabras a partir de claves, relacion de columnas.

Procesos mentales a desarrollar: Atencién, analisis, relacién, observacion y

comprension.

Palabras ejemplo:

Con S Con C Con Z

Altisima Elegancia Ramirez
Bravisima Ciencia Fernandez

Resta Complicacion Corazon
Baloncesto Crucifixion Hinchazon
Desempleo Naricita Carrazo
Amorosa Deficiente Belleza

Orgullosa Cociente Esperanza
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Desarrollo de la actividad. Cada estudiante desarrolla el calendario en forma
individual y después de ejecutar las estrategias propuestas para cada
consonante, se realiza la comparacion y diferenciacion entre S, C y Z a partir

de un texto en el que se aplican las consonantes trabajadas.

Estudio de la ortografia fuera del aula

Evaluacién. Los estudiantes confunden mucho la S y C, y algunas veces la Z.
Dudan al escribir y repiten la palabra muchas veces antes de escribirla. Se

toman el tiempo necesario para desarrollar la actividad.
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